
แนวปฏิบติัในการนาํเสนอหลกัสูตรระดบัอุดมศึกษาต่อ 
สาํนกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

 
 

1. หลกัสูตรใหม่ (หลกัสูตรทีไ่ม่เคยเปิดสอนในระดบัและสาขาวิชานั้นมาก่อน) 
1.1 หลักสตูรที่จะเปิดสอนควรสอดคล้องนโยบายของรัฐบาล แผนพัฒนาประเทศ และความ

ต้องการกาํลังคนของตลาดแรงงานและสงัคม 
1.2 หลักสูตรที่จะเปิดสอนควรผ่านการพิจารณากล่ันกรอง จากคณะกรรมการระดับคณะ

คณะกรรมการวิชาการมหาวิทยาลัยหรือสถาบัน หรือคณะกรรมการที่มีหน้าที่พิจารณาแต่เรียกช่ือเป็น 
อย่างอื่น 

1.3 หลักสูตรที่เปิดสอน ต้องมีโครงสร้างและมาตรฐานตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรที่
กระทรวงศึกษาธิการกาํหนด รวมทั้งสอดคล้องกบันโยบาย และ/หรือหลักเกณฑท์ี่กระทรวงศึกษาธกิาร
กาํหนด (ถ้ามี) 

1.4 สถาบันอุดมศึกษาควรมีศักยภาพและความพร้อมในการเปิดดาํเนินการหลักสตูร ทั้งด้าน
คณาจารย์ ทรัพยากรสนับสนุนการเรียนการสอน และปัจจัยเกื้อหนุนอื่นๆ 

1.5 หลักสตูรที่เสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาต้องได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติ
จากสภามหาวิทยาลัยหรือสภาสถาบันก่อนเปิดสอน 

1.6 หลักสตูรที่ได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยหรือสภาสถาบันแล้วต้องเสนอ
ให้คณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติเพ่ือ
พิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสตูร หากไม่ได้ดาํเนินการตามระยะเวลาที่กาํหนดอาจจะไม่ได้รับการ
พิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสตูร 

1.7 เอกสารที่เสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา ประกอบด้วย 
1.7.1 หลักสตูรที่เสนอต้องมีหัวข้อและรายละเอยีดการจัดทาํเอกสารหลักสตูรตามที่ 

สาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษากาํหนด 
1.7.2 แบบเสนอข้อมูลหลักสตูรที่กรอกข้อมูลครบถ้วน โดยอธกิารบดีลงนามรับรอง 

ความถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด พร้อมประทบัตราสถาบันทุกหน้า 
1.7.3 สาํเนามติสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน ที่เห็นชอบหรืออนุมติัหลักสตูร 
1.7.4 เอกสารหลักสตูรฉบับสมบูรณ ์จาํนวน 5 เล่ม พร้อมแผ่นบันทกึข้อมูล (CD/……) 
1.7.5 หากมีเอกสารประกอบหลักสตูรหรือที่อ้างถงึ อาทริะเบียบหรือข้อบังคับ ให้จัดทาํ 

เป็นเอกสารผนวกแนบท้ายหลักสตูรฉบับสมบูรณ ์
1.8 ในกรณีที่เอกสารหลักสูตรมีความถูกต้อง ครบถ้วนและสมบูรณ์ ตามที่สาํนักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษากาํหนด และสาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะดาํเนินการเสนอให้
คณะกรรมการการอดุมศึกษา พิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสตูรภายใน 120 วัน 
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2. หลกัสูตรปรบัปรุง 

2.1 หลกัสูตรฉบบัปรบัปรุง (เป็นการปรับปรงุในสาระสาํคัญของหลักสตูร อาท ิวัตถุประสงค์ของ
หลักสตูร โครงสร้างหลักสตูร ช่ือหลักสตูร ช่ือปริญญา เน้ือหาสาระสาํคัญในหมวดวิชาเฉพาะและระบบ
การศึกษา) 

2.1.1 หลักสตูรฉบับปรับปรงุควรผ่านการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการระดับ 
คณะคณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัยหรือสถาบัน หรือคณะกรรมการที่มีหน้าที่พิจารณาแต่เรียกช่ือ 
เป็นอย่างอื่น 

2.1.2 หลักสตูรฉบับปรับปรงุก่อนเสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา ต้อง 
ได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน 

2.1.3 หลักสตูรฉบับปรับปรงุ ต้องมีโครงสร้างและมาตรฐานตามเกณฑม์าตรฐาน 
หลักสตูรที่คณะกรรมการการอดุมศึกษากาํหนด 

2.1.4 หลักสตูรที่ได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติแล้ว ต้องเสนอให้คณะกรรมการการ 
อุดมศึกษาภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับความเหน็ชอบหรืออนุมัติ เพ่ือพิจารณารับทราบหรือรับรอง
หลักสตูร หากไม่ได้ดาํเนินการตามระยะเวลาที่กาํหนดอาจจะไม่ได้รับการพิจารณารับทราบหรือรับรอง
หลักสตูร สถาบันอดุมศึกษาจะต้องเป็นผู้รับผดิชอบ 

2.1.5 เอกสารที่เสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา ประกอบด้วย 
1) หลักสตูรที่เสนอต้องมีหัวข้อและรายละเอยีดการจัดทาํเอกสารหลักสตูรตามที่ 

สาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากาํหนด และจัดทาํตารางเปรียบเทยีบข้อแตกต่างระหว่างหลักสตูร
เดิมและหลักสตูรฉบับปรับปรงุ 

2) แบบเสนอข้อมูลหลักสตูรที่กรอกข้อมูลครบถ้วน โดยอธกิารบดีลงนามรับรอง 
ความถูกต้องของข้อมูลพร้อมประทบัตราสถาบันทุกหน้า 

3) สาํเนามติสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบันที่เห็นชอบหรืออนุมติัหลักสตูรฉบับ 
ปรับปรงุ 

4) เอกสารหลักสตูรฉบับปรับปรงุจาํนวน 5 เล่ม พร้อมแผ่นบันทกึข้อมูล 
(CD/…) 

5) หากมีเอกสารประกอบหลักสตูรหรือที่อ้างถงึ อาทริะเบียบหรือข้อบังคับ ให้ 
จัดทาํเป็นเอกสารผนวกแนบท้าย 

2.1.6 ในกรณทีี่เอกสารหลักสตูรมีความถูกต้อง ครบถ้วนและสมบูรณ ์ตามที่สาํนักงาน 
คณะกรรมการการอุดมศึกษากาํหนด และสาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะดาํเนินการเสนอให้
คณะกรรมการการอดุมศึกษา พิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสตูรปรับปรงุภายใน 120 วัน 

2.2 หลกัสูตรปรบัปรุงเล็กนอ้ย (เป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาท ิ การเปล่ียนช่ือรายวิชา 
การเปล่ียนรหัสรายวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการปรับคาํอธบิายรายวิชา โดยไม่กระทบโครงสร้าง
หลักสตูรและเน้ือหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ) 
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2.2.1 หลักสตูรปรับปรงุ ควรผ่านการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการระดับคณะ 
คณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัยหรือสถาบัน หรือคณะกรรมการที่มีหน้าที่พิจารณาแต่เรียกช่ือเป็น
อย่างอื่น 

2.2.2 หลักสตูรที่ปรับปรงุก่อนเสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา ต้องได้รับ 
ความเหน็ชอบหรืออนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน 

2.2.3 เอกสารที่เสนอต้องมีหัวข้อและรายละเอยีดสาระของหลักสตูร ในส่วนที่ต้องการ 
ปรับปรงุแก้ไขตามที่สาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษากาํหนด 

2.2.4 ให้สถาบันอดุมศึกษาจัดทาํเอกสารการปรับปรงุแก้ไขหลักสตูรและแจ้งให้ 
สาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษารับทราบหรือรับรองเป็นรายภาคการศึกษา 

2.2.5 ในกรณทีี่หลักสตูรใดมีการปรับปรงุแก้ไขหลายคร้ัง ให้รวบรวมและสรปุจัดทาํเป็น 
เอกสารฉบับเดียว 

2.2.6 ให้ส่งเอกสารตามข้อ 5 จาํนวน 5 ฉบับ พร้อมแผ่นบันทกึข้อมูล (CD/……..) 
อน่ึง การรับทราบหรือรับรองหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง จะเป็นไปภายใต้เง่ือนไขที่ว่า 
มหาวิทยาลัย/สถาบันได้จัดทาํหลักสูตรสอดคล้องตามเกณฑม์าตรฐานหลักสูตร นโยบาย และ/หรือ
หลักเกณฑท์ี่กาํหนดเท่าน้ัน หากมิได้เป็นไปตามเงื่อนไขดังกล่าว สาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาไม่
อาจส่งหลักสตูรดังกล่าวไปให้สาํนักงาน ก.พ. พิจารณารับรองคุณวุฒิผู้สาํเรจ็การศึกษาตามหลักสตูรเพ่ือ
ประโยชน์ในการบรรจุและการแต่งตั้งข้าราชการพลเรือน รวมทั้งกาํหนดเงินเดือนที่ควรได้รับและระดับ
ตาํแหน่งที่ควรแต่งตั้ง 


