
กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สภาวิชาชีพบัญชี
หน่วยงาน : สภาวิชาชีพบัญชี

ชื�อกระบวนงาน : การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)
กลุ่มกระบวนงาน : การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : จดทะเบียนนิติบุคคล
หมวดหมู่กระบวนงาน : จดทะเบียน
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง

ลําดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : ศรารัตน์
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 22 เม.ย. 2565 18:39

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   2

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศสภาวิชาชีพบัญชี ที� 15/2562 เรื�อง หลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียน การแจ้งรายละเอียดเกี�ยว
กับหลักประกันเพื�อประกันความรับผิดต่อบุคลที�สามของนิติบุคคลที�ให้บริการด้านการสอบบัญชีหรือด้านการทําบัญชี
(ฉบับที� 2)
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศสภาวิชาชีพบัญชี ที� 3/2558 เรื�อง หลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียน การแจ้งรายละเอียดเกี�ยวกับ
หลักประกันเพื�อประกันความรับผิดต่อบุคลที�สามของนิติบุคคลที�ให้บริการด้านการสอบบัญชีหรือด้านการทําบัญชี
3. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : 1.นิติบุคคลต้องดําเนินการจดทะเบียนต่อสภาวิชาชีพบัญชีภายในสามสิบวัน หลังจากการจดทะเบียนจัดตั�งนิติบุคคลที�กรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ หรือหลังจากได้จดทะเบียนเปลี�ยนแปลงวัตถุประสงค์เพื�อให้บริการด้านการสอบบัญชี
หรือด้านการทําบัญชี หรือหลังจากที�ได้เริ�มให้บริการด้านการสอบบัญชีหรือด้านการทําบัญชีแล้วแต่กรณี ทั�งนี� กรณีที�กิจการ
ให้บริการด้านการสอบบัญชี บุคคลซึ�งมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลต้องเป�นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต
ด้วย
2.นิติบุคคลยื�นคําขอจดทะเบียนนิติบุคคลและเอกสารประกอบ
3.การกรอกข้อความในคําขอจดทะเบียนนิติบุคคลด้วยลายมือ หรือพิมพ์ดีด หรือเครื�องคอมพิวเตอร ์โดยกรรมการซึ�งมีอํานา
จลงนามจะต้องลงลายมือชื�อทุกหน้า และประทับตราสําคัญของบริษัท (ถ้ามี)

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์
URL : -
หมายเหตุ : เป�ดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น.

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์ (ส่วนงานทะเบียน)

เลขที� 133 ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ
เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110

URL : -
หมายเหตุ : -

3 ช่องทางการให้บริการ : BizPortal
รายละเอียด : นิติบุคคลต้องสแกนเอกสารผ่านระบบออนไลน์ให้ครบถ้วน
URL : https://service.bizportal.go.th/th/Apps/SingleForm/List3?bid=LEGAL&appList=

[288]&viewName=PermitList
หมายเหตุ : -

4 ช่องทางการให้บริการ : อีเมล์
รายละเอียด : tfacmember@tfac.or.th หรือ epost@tfac.or.th
URL : -
หมายเหตุ : -



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 40 นาที

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนตรวจสอบเอกสาร
ระยะเวลา : 20 นาที
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สภาวิชาชีพบัญชี
หมายเหตุ : กรณีเอกสารครบถ้วนให้รับคําขอ กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนให้ส่งเอกสารคืนผู้ยื�นคําขอ

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบคุณสมบัติบุคคล/องค์กร
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนตรวจสอบคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วนเจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนบันทึกข้อมูลเข้า

ระบบทะเบียนนิติบุคคล/แจ้งผลชําระเงิน
ระยะเวลา : 20 นาที
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สภาวิชาชีพบัญชี
หมายเหตุ : 1.กรณีการยื�นในทุกช่องทางคุณสมบัติไม่ผ่านให้แจ้งกับผู้ยื�นคําขอ

2.กรณีช่องทางไปรษณีย์หากคุณสมบัติครบถ้วนส่วนงานทะเบียนส่งใบเสร็จรับเงินให้นิติบุคคลก่อนภายใน 5 วัน
ทําการและจัดส่งหนังสือรับรองภายหลัง
3.กรณียื�นหน้าเคาน์เตอร์ครบถ้วนรับใบเสร็จรับเงินภายใน 20 นาที

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนจัดทําบันทึกเสนอลงนามหนังสือรับรองนิติบุคคลเพื�อให้นายกและนายทะเบียนสภา

วิชาชีพบัญชีลงนาม หากดําเนินการแล้วเสร็จประสานงานนิติบุคคลภายใน 5 วันทําการ
ระยะเวลา : 30 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สภาวิชาชีพบัญชี
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : ตามจํานวนกรรมการผู้มีอํานาจ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ไม่เกิน 3 เดือนนับแต่วันที�ออกเอกสาร
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : งบการเงิน
รายละเอียด : สําเนางบการเงิน ย้อนหลัง 1 ป�
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ ,ติดอากรแสตมป� 

,เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ,สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้มอบอํานาจ
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

5 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอจดทะเบียนของนิติบุคคล
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนนิติบุคคลต่อป�
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 2,000
ประเภทค่าธรรมเนียม :



ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนนิติบุคคลตามมาตรา 11 (N)

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์
รายละเอียด : เลขที� 133 ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 โทรศัพท์ 0-

2685-2500

4 ชื�อหน่วยงาน : อีเมล
รายละเอียด : tfac@tfac.or.th


