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ค าน า 
 
 คู่มือการน าส่งงบการเงิน จดัท าข้ึนโดยมุ่งหวงัให้เกิดความเข้าใจท่ีถูกต้อง และลดข้อผิดพลาด         
ในการน าส่งงบการเงิน เพื่อให้ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชี ยื่นงบการเงินต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เป็นไปตาม      
ท่ีกฎหมายก าหนด ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบัญชีและผูท่ี้สนใจทั่วไปสามารถใช้เป็นเอกสารอ้างอิง โดยเน้ือหา
ประกอบดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการยืน่งบการเงิน การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน และกฎ ระเบียบ
ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการน าส่งงบการเงิน  
 กองขอ้มูลธุรกิจ หวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการน าส่งงบการเงินฉบบัน้ี จะอ านวยประโยชน์ต่อการ
น าส่งงบการเงิน ประจ าปี 2559 ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีสามารถดาวน์โหลดแบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3) และ
แบบ ส.บช. 3/1 ไดท้าง www.dbd.go.th หรือตอ้งการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม ขอไดโ้ปรดติดต่อสอบถาม
เจา้หนา้ท่ีกองขอ้มูลธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ ไดโ้ดยตรงตามหมายเลขท่ีแจง้ไวใ้นคู่มือ ซ่ึงพร้อมจะให้
ความร่วมมือดว้ยดี  
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1  หลกัเกณฑ์และวธีิการยืน่งบการเงนิ 
 

1.1 ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี  

  1.2  “ผูท้  าบญัชี” ตามพระราชบญัญติัการบญัชี พ.ศ. 2543  

   1.3 เอกสารท่ีกฎหมายก าหนดใหส่้ง 

1.4 ก าหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน  
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1.6 วธีิการในการยืน่งบการเงิน 
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1.หลกัเกณฑ์และวธิีการยืน่งบการเงิน 

1.1 ผู้มีหน้าทีจั่ดท าบัญชี 

 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนแลว้มีหนา้ท่ีตอ้งน าส่งงบการเงินต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้เป็นประจ าทุกปี
ไม่ว่าจะด าเนินกิจการหรือไม่ก็ตาม โดยผูม้ีหน้าที่จ ัดท าบัญชีต้องยื่นงบการเงินตามพระราชบัญญัติ
การบญัชี พ.ศ. 2543 พระราชบญัญติัสมาคมการคา้ พ.ศ.2509 และพระราชบญัญติัหอการคา้ พ.ศ.2509 ดงัน้ี 

1. หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ไดแ้ก่หา้งหุน้ส่วนจ ากดั  
 และหา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคล 
2. นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
3. กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
4. บริษทัจ ากดั 
5. บริษทัมหาชนจ ากดั 
6. สมาคมการคา้ 
7. หอการคา้ 

 
ผู้มีหน้าทีจั่ดท าบัญชีจะต้องจัดให้มีการท าบัญชีนับแต่วนัเร่ิมท าบัญชีดังต่อไปนี้ 

1. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดัให้เร่ิมจดัท าบญัชีนบัแต่วนัท่ีหา้ง
หุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัดนั้ นได้รับการจดทะเบียน เป็นนิติบุคคล 
ตามกฎหมาย 

2. นิติบุคคลท่ีตั้ งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทยให้เร่ิมท าบญัชี 
นบัแต่วนัท่ีนิติบุคคลนั้นไดเ้ร่ิมตน้ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 

3. กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากรให้เร่ิมท าบัญชีตั้ งแต่วนัท่ีกิจการร่วมค้านั้ นได้เร่ิมต้น
ประกอบกิจการ 
 ผูมี้หน้าท่ีจัดท าบัญชีต้องปิดบัญชีคร้ังแรกภายในสิบสองเดือนนับแต่วนัเร่ิมท าบัญชีและ 
ปิดบญัชีทุกรอบสิบสองเดือนนบัแต่วนัปิดบญัชีคร้ังแรก 
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1.2  “ผู้ท าบัญชี” ตามพระราชบัญญตัิการบัญชี พ.ศ. 2543 
 ผูท้  าบญัชี หมายถึง ผูรั้บผดิชอบในการท าบญัชีของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีไม่วา่จะกระท าในฐานะลูกจา้ง
หรือเจา้ของกิจการก็ได ้หรืออาจจา้งส านกังานบญัชีจดัท าบญัชี โดยผูท้  าบญัชีของธุรกิจตอ้งมีคุณสมบติัตามท่ี
กฎหมายก าหนด ผูท้  าบญัชีตอ้งจดัท าบญัชีเพื่อให้มีการแสดงผลการด าเนินงาน ฐานะการเงินหรือการเปล่ียนแปลง
ฐานะการเงินของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีท่ีเป็นอยูต่ามความเป็นจริงและตามมาตรฐานการบญัชี โดยมีเอกสาร 
ท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชีใหถู้กตอ้งครบถว้น 

คุณสมบัติของผู้ท าบัญชี  ผูท้  าบญัชีตอ้งมีคุณสมบติั  ดงัต่อไปน้ี 

 1. มีภูมิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร 
 2. มีความรู้ภาษาไทยเพียงพอท่ีจะท าหนา้ท่ีเป็นผูท้  าบญัชีได้ 
 3. ไม่เคยตอ้งโทษโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ  าคุกเน่ืองจากไดก้ระท าความผิดตามกฎหมายวา่ดว้ย
การบญัชี หรือกฎหมายว่าด้วยผูส้อบบญัชีหรือกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพบญัชีเวน้แต่พน้ระยะเวลาท่ีถูกลงโทษ
มาแลว้เป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่สามปี 
 4. มีคุณวฒิุ ดงัต่อไปน้ี 
  (ก) ผูท้  าบญัชีของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนและบริษทัจ ากัดท่ีจดัตั้ งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึง  
ณ วนัปิดบญัชีในรอบปีบญัชีท่ีผา่นมา มีทุนจดทะเบียนไม่เกินห้าลา้นบาทมีสินทรัพยร์วมไม่เกินสามสิบลา้นบาท
และมีรายไดร้วมไม่เกินสามสิบลา้นบาทตอ้งมีคุณวุฒิไม่ต ่ากวา่อนุปริญญาหรือประกาศนียบตัรวชิาชีพชั้นสูง (ปวส.)
ทางการบญัชีหรือเทียบเท่าจากสถาบนัการศึกษาซ่ึงทบวงมหาวิทยาลยัหรือคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือน (ก.พ.)
หรือกระทรวงศึกษาธิการเทียบวา่ไม่ต ่ากวา่อนุปริญญาหรือประกาศนียบตัรวชิาชีพชั้นสูง(ปวส.) ทางการบญัชี 
  (ข) ผูท้  าบญัชีของผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชีดงัต่อไปน้ีตอ้งมีคุณวุฒิไม่ต ่ากว่าปริญญาตรีทางการบญัชี
หรือเทียบเท่าจากสถาบนัการศึกษาซ่ึงทบวงมหาวิทยาลยั หรือคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือน (ก.พ.)หรือ 
กระทรวงศึกษาธิการเทียบวา่ไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีทางการบญัชี 
   1) ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนและบริษทัจ ากดัท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึง ณ วนัปิดบญัชี
ในรอบปีบญัชีท่ีผา่นมามีทุนจดทะเบียน หรือสินทรัพยร์วมหรือรายไดร้วมรายการใดรายการหน่ึงเกินกว่าท่ี
ก าหนดไวใ้น (ก) 
   2) บริษทัมหาชนจ ากดัท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 
   3) นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
   4) กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
   5) ผูป้ระกอบธุรกิจธนาคาร เงินทุน หลกัทรัพย ์เครดิตฟองซิเอร์ ประกนัชีวติประกนัวนิาศภยั 
   6) ผูป้ระกอบธุรกิจซ่ึงไดรั้บการส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริม การลงทุน 
  (ค) ในกรณีท่ีเป็นการเร่ิมท าบญัชีรอบปีบญัชีแรกของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีคุณวฒิุของผูท้  าบญัชี
ใหพ้ิจารณาโดยใชเ้กณฑทุ์นจดทะเบียนตามท่ีก าหนดไวใ้น(ก) และ (ข) แลว้แต่กรณี 
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 5. มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งห้ามท่ีจะประกอบวิชาชีพเป็นผูท้  าบญัชีตามพระราชบญัญติั
วชิาชีพบญัชี พ.ศ.2547 

1.3  เอกสารที่กฎหมายก าหนดให้ส่ง 
 

ตารางที ่1  เอกสารท่ีตอ้งน าส่ง 
ล าดบั 
ที ่

 
ผู้มหีน้าทีน่ าส่งงบการเงนิ 

เอกสารทีก่ าหนดให้ยืน่ 

แบบส.บช.3 รายงาน
ผู้สอบบัญชี 

งบการเงนิ ส าเนาบัญชี
รายช่ือ            
ผู้ถือหุ้น 

รายงาน
ประจ าปี 

ส าเนา
รายงาน 

การประชุม 

1 หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้ง
ข้ึนตามกฎหมายไทย 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด    

2 นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจใน
ประเทศไทย 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด    

3 กิจการร่วมคา้ตามประมวล
รัษฎากร 

2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด    

4 บริษทัจ ากดั 2 ฉบบั 1 ชุด  1 ชุด 1 ชุด   
5 บริษทัมหาชนจ ากดั 2 ฉบบั 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 1 ชุด 
6 สมาคมการคา้  1 ชุด 1 ชุด  1 ชุด 1 ชุด 
7 หอการคา้  1 ชุด 1 ชุด  1 ชุด 1 ชุด 

 

หมายเหตุ 
1. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย โดยในรอบปีบญัชีท่ีจดัท างบการเงิน มีทุน

จดทะเบียนไม่เกิน 5 ลา้นบาท  สินทรัพยร์วมไม่เกิน 30 ลา้นบาท  และรายไดร้วมไม่เกิน 30 ลา้นบาท ไดรั้บ
ยกเวน้ไม่ตอ้งมีรายงานผูส้อบบญัชีรับอนุญาต และไม่ต้องส่งรายงานการตรวจสอบและรับรองบัญชี (Tax 
Auditor) แต่หากมีรายการใดรายการหน่ึงเกนิกว่าทีก่ าหนดต้องมีรายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

2. สมาคมการค้า หอการค้า “งบแสดงฐานะทางการเงิน” ให้ใช้ค  าว่า “งบดุล” และ “งบก าไร
ขาดทุน” ใหใ้ชค้  าวา่ “รายรับรายจ่าย” 

3. สมาคมการคา้ หอการคา้  ให้ส่งหนังสือน าส่ง (ตามระเบียบส านักงานกลางทะเบียนสมาคม
การคา้ฯ ขอ้ 32 และระเบียบส านกังานกลางทะเบียนหอการคา้ฯ ขอ้ 35) 
 4. ส าเนารายงานการประชุม หมายถึง รายงานการประชุมสามญัประจ าปีอนุมติังบการเงิน 
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ตารางที ่2 เอกสารประกอบงบการเงินแยกตามประเภทนิติบุคคล 
 
ประเภทธุรกจิ งบ

แสดง
ฐานะ
การเงนิ 

งบก าไร
ขาดทุน
เบ็ดเสร็จ 

งบก าไร
ขาดทุน 

งบแสดงการ
เปลีย่นแปลง
ส่วนของ
เจ้าของ 

งบ
กระแส
เงนิสด 

งบ
การเงนิ
รวม 

หมายเหตุ
ประกอบ 

งบการเงนิ 

งบการเงนิ
เปรียบเทยีบ
กบัปีก่อน 

หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน /  /    / / 

บริษทัจ ากดั /  / /   / / 

บริษทัมหาชนจ ากดั / / / / / / / / 

นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตาม
กฎหมายต่างประเทศ 

/  / /   / / 

กิจการร่วมคา้ตาม
ประมวลรัษฎากร 

/  / /   / / 

สมาคมการคา้ /  /      

หอการคา้ /  /      

หมายเหตุ ส าหรับสมาคม/หอการคา้  “งบแสดงฐานะการเงิน” ใชค้  าวา่ “งบดุล” และ 
  “งบก าไรขาดทุน” ใชค้  าวา่ “รายรับรายจ่าย” 
 
 รายละเอยีดเอกสารที่น าส่ง 
 (1) แบบน าส่งงบการเงิน (แบบ ส.บช.3) ตามทีก่รมก าหนด 
  - ให้ผูมี้อ  านาจท าการแทนกิจการไดแ้ก่หุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูมี้อ  านาจของบริษทัจ ากดั
หรือบริษทัมหาชนจ ากดั ผูจ้ดัการหรือผูรั้บผิดชอบในการด าเนินการของกิจการร่วมคา้ หรือนิติบุคคลต่างประเทศ
แลว้แต่กรณี ลงลายมือช่ือรับรองในแบบ ส.บช.3 พร้อมประทบัตราดว้ย (ถา้มี) 
  - การลงลายมือช่ือในแบบ ส.บช.3 ให้ลงดว้ยตนเองพร้อมวงเล็บช่ือ นามสกุลดว้ยตวับรรจง
ก ากบัไวด้ว้ย 
  - ช่องทางการคน้หาแบบฟอร์มการน าส่งงบการเงิน (แบบ ส.บช.3) 

    ผูย้ืน่จะจดัท าข้ึนเองก็ไดแ้ต่ตอ้งมีรูปแบบและเน้ือหาเช่นเดียวกบัแบบท่ีกรมก าหนด  
    ถ่ายส าเนาจากแบบท่ีกรมจดัพิมพ ์ 

    สั่งพิมพจ์าก Website www.dbd.go.th 
    หวัขอ้ ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม>งานงบการเงินหรือ  
    หวัขอ้ บริการขอ้มูล>ขอ้มูลธุรกิจ>การส่งงบการเงินและบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น หรือ 
    เลือก  Banner เร่ือง แบบน าส่งงบการเงิน(ส.บช.3) 
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 (2) เอกสารงบการเงิน 
  (2.1) ใหบุ้คคลดงัต่อไปน้ีลงลายมือช่ือในงบการเงิน แบบส.บช.3 และแบบส.บช.3/1 
    (2.1.1) หุน้ส่วนผูจ้ดัการหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน 
    (2.1.2) กรรมการผูมี้อ  านาจกระท าการแทนบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด  
(เวน้แต่งบการเงินของบริษทัมหาชนจ ากดัท่ีไดจ้ดัพิมพไ์วเ้ป็นส่วนหน่ึงของรายงานประจ าปีและจดัท าเป็น
รูปเล่ม ซ่ึงไดพ้ิมพล์ายมือช่ือกรรมการผูมี้อ านาจแทนบริษทั และลายมือช่ือผูส้อบบญัชีรับอนุญาตท่ีลงลายมือช่ือ
รับรองในรายงานการสอบบญัชีของบริษทัไว ้ใหไ้ดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งมีการลงลายมือช่ือ) 
    (2.1.3) ผูจ้ดัการหรือผูรั้บผิดชอบในการด าเนินกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
หรือนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
    การลงลายมือช่ือในงบการเงินใหล้งลายมือช่ือและประทบัตรา (ถา้มี) ทุกหนา้ 
    หมายเหตุประกอบงบการเงินให้บุคคลตาม (2.1.1)-(2.1.3) จ านวน 1 คน ลงลายมือช่ือ
เฉพาะหนา้สุดทา้ย 

  กรณีน้ีใช้เฉพาะการจดัพิมพโ์ดยโรงพิมพแ์ละไดแ้สดงงบการเงินไวเ้ป็นส่วนหน่ึงของรายงาน
ประจ าปี ดงันั้นกรณีจดัท าเป็นรูปเล่มดว้ยตนเองไม่วา่จะท าดว้ยวิธีการใด ๆ หรือพิมพท่ี์โรงพิมพแ์ต่ไดแ้สดง
ไวเ้ฉพาะงบการเงินโดยไม่มีรายงานอ่ืนๆ ไม่ถือวา่เป็นการจดัพิมพเ์ป็นรูปเล่มตามประกาศกรมฯ ผูมี้อ  านาจ
ท าการแทนกิจการและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตจะตอ้งลงลายมือช่ือตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดไวใ้นประกาศกรมฯ 

 (3) รายงานประจ าปี/ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 
  - บริษทัมหาชนจ ากัด  สามารถยื่นรายงานประจ าปีและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถื้อหุ้นท่ีเป็น
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ โดยให้บริษทัจดัท าหนังสือน าส่งลงนามโดยผูมี้อ านาจท าการแทนบริษทัและ
ประทับตรา (ถ้ามี) พร้อมทั้ งให้ระบุข้อความรับรองความถูกต้องของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ท่ีจัดส่งมา 
พร้อมกนัดว้ย ทั้งน้ีใหก้รรมการผูมี้อ  านาจท าการแทนบริษทัอยา่งนอ้ยหน่ึงคนลงลายมือช่ือก ากบัไวท่ี้แผน่ขอ้มูล 
  - สมาคมการค้าและหอการค้า  หากมีข้อความ “ได้รับอนุมัติจากท่ีประชุมใหญ่ คร้ังใด 
เม่ือวนัท่ี เดือน ปีใด” อยูใ่นงบดุลแลว้ ไม่ตอ้งส่งส าเนารายงานการประชุมฯ โดยการลงลายมือช่ือในงบดุลและ
การจดัส่งงบดุล ตอ้งใหก้รรมการอยา่งนอ้ยหน่ึงคนลงลายมือช่ือและประทบัตราของสมาคมหรือหอการคา้ (ถา้มี) 
ไวใ้นส าเนางบดุลนั้นทุกหนา้ ทั้งน้ีการน าส่งส าเนารายงานประจ าปีและส าเนางบดุลของสมาคมการคา้และ
หอการคา้ ใหก้รรมการอยา่งนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือช่ือในหนงัสือน าส่งนั้น 
  - ส าหรับสมาคมการคา้และหอการคา้ท่ีมีท่ีตั้งส านกังานในกรุงเทพมหานครให้ส่งส าเนางบดุล
และส าเนารายงานประจ าปีต่อส านักงานทะเบียนสมาคมการคา้ประจ ากรุงเทพมหานคร หรือส านักงาน
ทะเบียนหอการค้าประจ ากรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ส าหรับสมาคมการค้า และหอการค้าท่ีมีท่ีตั้ ง 
ส านักงานในจงัหวดัอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานครให้น าส่งส าเนางบดุลและส าเนารายงานประจ าปีต่อ
ส านกังานทะเบียนสมาคมการคา้ประจ าจงัหวดั หรือส านกังานทะเบียนหอการคา้ประจ าจงัหวดั แลว้แต่กรณี  
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1.4 ก าหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน 
ตารางที ่3  ก าหนดเวลาในการยืน่งบการเงิน 
 
 

ล าดบั
ที ่

ผู้มหีน้าทีน่ าส่งงบการเงนิ ก าหนดเวลาในการยืน่งบการเงนิ/ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น/รายงานประจ าปี/
ส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 

1 หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึน
ตามกฎหมายไทย 

ตอ้งน าส่งงบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบและแสดงความเห็นแลว้ต่อนาย
ทะเบียนภายใน 5 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี 

2 นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจใน
ประเทศไทย 

3 กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
4 บริษทัจ ากดั - ตอ้งน างบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้เสนอเพ่ืออนุมติัต่อท่ีประชุม

ใหญ่ภายใน  4 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี 
- ตอ้งน าส่งงบการเงินต่อนายทะเบียนภายใน 1 เดือนนบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุมติัใน
ท่ี  ประชุมใหญ่ 
- ต้องน าส่งส าเนาบัญชีรายช่ือผูถื้อหุ้นท่ียงัคงเป็นผูถื้อหุ้นในเวลาท่ีประชุม     
(บอจ.5)  ต่อนายทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัประชุมสามญัผูถื้อหุน้ 

5 บริษทัมหาชนจ ากดั - ตอ้งน างบการเงินท่ีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้เสนอเพ่ืออนุมติัตอ่ท่ีประชุม
ใหญ่ภายใน  4 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชี 
- ตอ้งน าส่งรายงานประจ าปีพร้อมส าเนางบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนต่อนาย
ทะเบียนภายใน 1 เดือนนบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่ 
- ตอ้งน าส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ โดยผูมี้อ  านาจลงนามแทนบริษทัลง
ลายมือช่ือรับรองวา่ถูกตอ้ง 
- ตอ้งน าส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ (บมจ.006) ท่ีมีอยูใ่นวนัประชุมสามญั
ประจ าปีต่อนายทะเบียน ภายใน 1 เดือน นบัแต่วนัเสร็จการประชุม 

6 สมาคมการคา้ - ตอ้งน างบดุลและรายงานประจ าปีท่ีแสดงผลการด าเนินกิจการเสนอเพ่ืออนุมติั
ต่อท่ีประชุมใหญ่สมาคมการคา้ หรือหอการคา้ภายในหน่ึงร้อยยีสิ่บวนันบัแต่วนั
ส้ินปีบญัชี 
- ให้น าส่งงบดุล ส าเนารายงานประจ าปี และส าเนารายงานการประชุมใหญ่            
ต่อนายทะเบียนภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีมีการประชุมใหญ่ 

7 หอการคา้ 
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1.5 การขยายหรือเลือ่นก าหนดเวลาการยืน่งบการเงิน 

 กรณีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถยื่นงบการเงินไดภ้ายในเวลาท่ีกฎหมายก าหนดให้
ท าหนงัสือขอขยายหรือเล่ือนก าหนดเวลายื่นงบการเงินต่ออธิบดีกรมพฒันาธุรกิจการคา้  และการยืน่หนงัสือ
ขอขยายหรือเล่ือนก าหนดเวลาจะตอ้งยื่นก่อนท่ีจะหมดเวลาตามท่ีกฎหมายก าหนด  ซ่ึงอธิบดีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
อาจพิจารณาสั่งใหข้ยายหรือเล่ือนก าหนดเวลายืน่งบการเงินออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีได ้
 

1.6 วธีิการในการยืน่งบการเงิน 

 กรมพฒันาธุรกิจการคา้ ไดอ้อกประกาศหลกัเกณฑแ์ละวธีิการยืน่งบการเงิน พ.ศ. 2558 ดงัน้ี 
  1. ใหผู้มี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี ยื่นงบการเงิน รายงานการสอบบญัชี รายงานประจ าปี ส าเนารายงาน
การประชุมผูถื้อหุ้น ทางอิเล็กทรอนิกส์ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 

  2. กรณีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีท่ียงัไม่พร้อมยืน่งบการเงินผา่นทางอิเล็กทรอนิกส์ ใหย้ืน่ดว้ยตนเอง
หรือน าส่งทางไปรษณียภ์ายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด และตอ้งยืน่งบการเงินผา่นทางอิเล็กทรอนิกส์อีก
คร้ังหน่ึง ภายในสามสิบวนันบัแต่วนัครบก าหนดระยะเวลาตามกฎหมาย จึงจะถือว่าเป็นการยื่นงบการเงิน
ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 

  ช่องทางการน าส่งงบการเงิน  
  (1) น าส่งด้วยตนเอง  ณ หน่วยงานของกรมพฒันาธุรกจิการค้า ดังต่อไปนี ้
   - กรมพฒันาธุรกิจการคา้ (ชั้น3)  กระทรวงพาณิชย ์จงัหวดันนทบุรี 
   - ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้เขต 1-6 กรุงเทพมหานคร ไดแ้ก่ 
     เขต 1 (ป่ินเกลา้) ธนาลงกรณ์ทาวเวอร์ ชั้น 14 ถนนบรมราชชนนี โทร. 024468160-1,67,69 
    เขต 2 (พหลโยธิน) อาคารเลขท่ี 78/13 ถนนพระราม 6 (ส่ีแยกประดิพทัธ์)โทร. 026183340-41 
     เขต 3 (รัชดาภิเษก) อาคารปรีชาคอมเพล็กซ์(ซี 2)ชั้น 3 ถ.รัชดาภิเษก โทร. 022767253, 55, 56, 59, 66 
     เขต 4 (สุรวงศ)์ อาคารวรวทิย ์ชั้น Gเลขท่ี 222 ถ.สุรวงศ ์โทร. 0 2234 2951-3 
     เขต 5 (บางนา) อาคารแอมเพิลทาวเวอร์ ชั้น 4 ถ.บางนา-ตราด โทร. 02348 3803-5 
     เขต 6 (สาขาศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา) อาคารรัฐประศาสนภกัดี (ชั้น 1) 
                เลขท่ี 120 หมู่ท่ี 3 ถ.แจง้วฒันะ  โทร. 0 2143 7921-2 
    - ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้จงัหวดั ทัว่ประเทศ 
    - ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้จงัหวดัสาขาไดแ้ก่ 
     1. สาขาหวัหิน โทร. 032-520669, 032-520670 
     2. สาขาพทัยา   โทร.038-222106 , 038-222108 
     3.สาขาเกาะสมุย โทร.077-427034 
     4. สาขาแม่สอด   โทร.055-532404, 055-532405 
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 (2) ส่งทางไปรษณีย์ไปยงักองข้อมูลธุรกจิ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ เลขท่ี 563 ถนนนนทบุรี                  
อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 11000 โดยสามารถท าได ้2 วธีิ คือ 
   (2.1) ลงทะเบียนตอบรับ ณ ท่ีท าการไปรษณียทุ์กแห่งทัว่ประเทศ 
                     (2.2) ส่งแบบรับประกนัการสูญหาย ส่ง ณ ท่ีท าการไปรษณียไ์ทยเฉพาะในเขตกรุงเทพมหานคร 
และท่ีท าการไปรษณียน์นทบุรีเท่านั้น 

 (3) ส่งทางอเิลก็ทรอนิกส์ (DBD e-Filing)  
 การน าส่งงบการเงินผา่นทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) นิติบุคคลสามารถใช้บริการผ่านเวบ็ไซต์
กรมฯ www.dbd.go.th > เลือก บริการออนไลน์ > ระบบการน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

1.7 หลกัเกณฑ์และวธีิการยืน่แบบ ส.บช. 3/1 
 ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้   เร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการยื่นงบการเงิน พ.ศ. 2558 ก าหนดให้ 
ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบัญชี ดังต่อไปน้ี ให้ยื่นแบบน าส่งงบการเงินท่ีเก่ียวข้องกับการลงทุนระหว่างประเทศ  
(แบบ ส.บช.3/1) เพิ่มข้ึนอีก 1 ชุด  
 (1) ผู้มีหน้าทีย่ืน่แบบ ส.บช.3/1 
   - บริษทัจ ากดั และบริษทัมหาชนจ ากดัท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีมีบุคคลธรรมดาหรือ 
นิติบุคคลซ่ึงไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีภูมิล าเนาอยู่ในราชอาณาจกัร  หรือนิติบุคคลซ่ึงไม่ได้จดทะเบียน 
ในประเทศไทยถือหุน้ตั้งแต่ร้อยละหน่ึงของมูลค่าหุน้ท่ีมีสิทธิออกเสียง     
  - ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยและกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
ท่ีมีผูร่้วมลงทุนเป็นบุคคลธรรมดาซ่ึงไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีภูมิล าเนาอยูใ่นราชอาณาจกัร หรือนิติบุคคล
ซ่ึงไม่ไดจ้ดทะเบียนในประเทศประเทศไทย 
  - นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
   - ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากัด บริษทัมหาชนจ ากัดท่ีจดัตั้ งข้ึนตามกฎหมายไทย 
และกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากรท่ีมีการลงทุนในกิจการท่ีต่างประเทศ ซ่ึงได้แก่ การจดัตั้งกิจการ
ส านกังานสาขาหรือตวัแทนในต่างประเทศ หรือการเขา้ร่วมลงทุนกบับุคคลหรือนิติบุคคลในต่างประเทศ 
โดยมีสัดส่วนการลงทุนหรือการถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละหน่ึงของทุนทั้งหมดของกิจการหรือของมูลค่าหุ้นท่ีมี
สิทธิออกเสียงแลว้แต่กรณี 

 (2) ก าหนดเวลายืน่แบบ ส.บช.3/1 
  ผูมี้หน้าท่ีตามขอ้ (1) ขา้งตน้ ตอ้งยื่นแบบ ส.บช.3/1 ภายใน 5เดือน นบัแต่วนัปิดบญัชี ดงันั้น       
งบการเงิน ท่ีมีรอบปีบญัชีส้ินสุด ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคมของทุกปี จะตอ้งยื่นภายในวนัท่ี 31 พฤษภาคมของปีถดัไป  
ส าหรับธุรกิจท่ีมีรอบปีบญัชีส้ินสุดไม่ตรงกบั ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม ให้ใชข้อ้มูลงบแสดงฐานะการเงินภายใน
ท่ีปิด ณ วนัท่ี 31 ธันวาคม ส าหรับขอ้มูลท่ีไดจ้ากงบก าไรขาดทุนให้ใช้ขอ้มูลทั้งปีกรอกในแบบ ส.บช.3/1 
และยื่นภายในวนัท่ี 31 พฤษภาคมเพื่อให้ได้ขอ้มูลการลงทุนระหว่างประเทศในภาพรวมของประเทศเป็น
ขอ้มูลในระยะเวลาเดียวกนั 

http://www.dbd.go.th/
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 (3) การรับแบบ ส.บช.3/1 
  - รับแบบพิมพ ์ส.บช.3/1ไดท่ี้กรมพฒันาธุรกิจการคา้ หรือท่ี ธนาคารแห่งประเทศไทย 
  - Download จาก www.bot.or.th/bothomepage/General/Survey/Form3_1.doc มี 2 ทางเลือก คือ
   ●  กรอกขอ้มูลในไฟล ์แลว้พิมพแ์บบ พร้อมลงช่ือและประทบัตรา   
   ●   Download แบบ ส.บช.3/1 กรอกขอ้มูลพร้อมลงช่ือแลว้ส่ง soft file ทาง E-mail   
  - รับแบบทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.bot.or.th กรอกขอ้มูลพร้อมลงช่ือแลว้ submit  

 (4) การยืน่แบบ ส.บช.3/1  
  สามารถยืน่พร้อมกบัแบบ ส.บช.3 และงบการเงิน หรือยืน่แบบ ส.บช.3/1 โดยวธีิใดวธีิหน่ึง
ดงัต่อไปน้ี 
   - ยืน่ต่อส่วนสถิติดุลการช าระเงิน ฝ่ายบริหารขอ้มูล ธนาคารแห่งประเทศไทย 
   - ส่งทางไปรษณียไ์ปท่ีธนาคารแห่งประเทศไทย เลขท่ี 273 ถนนสามเสน แขวงบางขนุพรหม 
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200    
   - ส่งทางโทรสารไปท่ีหมายเลข 022836299, 022835308 
   - ส่งทางไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ (E-mail) ไปท่ี form45@bot.or.th 
   - ส่งผา่นระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตท่ี www.bot.or.th 
   

 ค าเตือน 
 การกรอกขอ้มูลในแบบ ส.บช.3/1 ท่ีเป็นเท็จ อาจมีความผิดฐานแจง้ความเท็จต่อเจา้พนกังานตาม
ประมวลกฎหมายอาญา และก่อนยื่นแบบ ส.บช.3/1 ตอ้งตรวจสอบว่า ได้กรอกขอ้มูลท่ีถูกต้องตรงตาม 
ความเป็นจริงและตอบค าถามครบถ้วน ทั้ งน้ี หากมีข้อสงสัยประการใด สอบถามรายละเอียดได้ท่ี   
 โทรศพัท ์: 0 2283 5155, 5165, 5649, 6278, 6884, 6889, 6892-3, 6895,   
    0 2356 7419, 7601-2, 7604, 7607, 7609 
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2  การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงนิ 
 

 2.1 แบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3)    

 2.2 รายงานผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 

2.3 งบการเงิน 

2.4 ส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้บริษทัจ ากดั (บอจ.5)  

2.5 ส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้บริษทัมหาชนจ ากดั (บมจ.006)  

   2.6 การแจง้รายช่ือธุรกิจของผูส้อบบญัชี 

   2.7 แนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัการรับงบการเงิน 

2.8 หลกัฐานแสดงการส่งงบการเงินแลว้      

2.9 การเปล่ียนแปลงรอบปีบญัชี 

2.10 การส่งงบการเงิน (กรณีนิติบุคคลมีสถานะเลิก) 

2.11 การส่งงบการเงินทางอิเลก็ทรอนิกส์ e-Filing 
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2.  การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน 

2.1  แบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3) จะตอ้งกรอกขอ้มูลให้ครบถว้นทุกรายการ ดงัน้ี 
  - ตรวจสอบรอบปีบญัชีส้ินสุดใหต้รงกบัรายงานผูส้อบบญัชีและงบการเงิน 
  - ตรวจสอบช่ือนิติบุคคลหรือธุรกิจท่ียืน่งบการเงินพร้อมเลขทะเบียนใหถู้กตอ้ง การกรอกเลข
ทะเบียนหรือเลขทะเบียนอ่ืน ๆ ใหดู้ค าอธิบายดา้นหลงัแบบ ส.บช.3 
  - ผูท้  าบญัชีใหร้ะบุช่ือของผูท้  าบญัชี รหสัผูท้  าบญัชีและระบุเลขท่ีบตัรประชาชนของผูท้  าบญัชี   
  - ช่ือผูส้อบบญัชีจะตอ้งเป็นผูส้อบฯท่ีแจง้รายช่ือธุรกิจต่อสภาวิชาชีพบญัชี ซ่ึงไดต้กลงเป็น
ผูส้อบบญัชีให้กบัธุรกิจแลว้ เวน้แต่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนเฉพาะท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งไดรั้บการตรวจสอบ
และแสดงความเห็นโดยผูส้อบบญัชีรับอนุญาตก็ไม่ตอ้งระบุช่ือผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
  -   ระบุวนัท่ี ท่ีผูส้อบบญัชีรับรองงบการเงิน และการแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี
พร้อมกบัเบอร์โทร และ e-mail (ถา้มี) 
  -   ระบุมูลค่าท่ีดิน ท่ีไม่รวมราคาอาคารและอุปกรณ์ 
  - ประเภทธุรกิจจะตอ้งตรวจสอบว่ากรอกขอ้มูลครบถว้นถูกตอ้งหรือไม่โดยระบุสินคา้และ
บริการท่ีประกอบการใหถู้กตอ้งตามความเป็นจริง  สัดส่วนของรายไดร้วม  พร้อมระบุรหสัธุรกิจ โดยแนะน าให้
ตรวจสอบจาก Website www.dbd.go.th หวัขอ้  “คน้หารหสัธุรกิจ” 
   

2.2 รายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต ควรตรวจสอบดงัน้ี 
  - ตรวจดูช่ือนิติบุคคลหรือช่ือธุรกิจ และวนัปิดรอบปีบญัชีถูกตอ้งตรงกบัในงบการเงิน 
  - หนา้รายงานผูส้อบบญัชีตอ้งลงลายมือช่ือดว้ยหมึก  
  - ตอ้งระบุช่ือผูส้อบบญัชีรับอนุญาต และเลขทะเบียนผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
  - ตอ้งระบุวนัท่ีท่ีผูส้อบบญัชีเสร็จส้ินการตรวจสอบบญัชี  
  ส าหรับงบการเงินห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีมีรอบปีบญัชีส้ินสุดใน
หรือหลงัวนัท่ี 31 ธนัวาคม 2545 โดยในรอบปีบญัชีท่ีจดัท างบการเงินมี ทุน สินทรัพย ์และรายไดทุ้กรายการ
ไม่เกินท่ีก าหนดไวไ้ดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งไดรั้บการตรวจสอบและแสดงความเห็นโดยผูส้อบบญัชีรับอนุญาต คือ 

(1) ทุนหา้ลา้นบาท 
(2) สินทรัพยร์วม สามสิบลา้นบาท 
(3) รายไดร้วม สามสิบลา้นบาท 

 การยืน่งบการเงินของหา้งหุน้ส่วนดงักล่าวไม่ตอ้งมีรายงานการสอบบญัชีของผูส้อบบญัชีรับอนุญาต  
แต่ถา้หากมีรายการใดรายการหน่ึง ในขอ้ (1) – (3) เกินกวา่ท่ีก าหนด ตอ้งมีรายงานการสอบบญัชีของผูส้อบ
บญัชีรับอนุญาตทั้งน้ีหลกัเกณฑ์อ่ืนยงัคงตอ้งปฏิบติัตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง แนวทางปฏิบติั
ในการส่งงบการเงิน รอบปีบญัชี 2558 ของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี การส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นของบริษทั
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และบริษทัมหาชนจ ากดั และการส่งงบดุล  และรายงานประจ าปีของสมาคมการคา้ และหอการคา้ รอบปี
บญัชี 2558 

2.3 งบการเงิน  ตอ้งตรวจสอบวา่ 
  - หุ้นส่วนผูจ้ดัการ หรือกรรมการผูมี้อ  านาจของบริษทัจ ากดัหรือบริษทัมหาชนจ ากดั ผูจ้ดัการ
หรือผูรั้บผิดชอบในการด าเนินการของกิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร หรือนิติบุคคลท่ีตั้ งข้ึนตาม 
กฎหมายต่างประเทศแลว้แต่กรณีลงลายมือช่ือรับรองและประทบัตราดว้ย (ถา้มี) ในงบการเงินทุกหน้า ส าหรับ
หมายเหตุประกอบงบการเงินใหผู้มี้อ  านาจท าการแทนกิจการหน่ึงคนลงลายมือช่ือรับรองเฉพาะหนา้สุดทา้ย 

2.4 ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นบริษัทจ ากดั (บอจ.5)ใหต้รวจสอบ ดงัน้ี 
  - ระบุขอ้มูลใหค้รบถว้นทุกรายการ  
  - วนั เดือน ปี คร้ังท่ีประชุมสามญัจะตอ้งตรงกบัท่ีระบุไวใ้นแบบ  ส.บช.3 และงบการเงิน 
  - กรรมการอยา่งนอ้ย 1 คน ลงลายมือช่ือรับรองดว้ยหมึกพร้อมวงเล็บช่ือตวับรรจง 

 ทั้งน้ี กรณีบริษทัมีผูถื้อหุน้ตั้งแต่ 300 คนข้ึนไปใหป้ฏิบติั ดงัน้ี 
  - กรรมการผูมี้อ  านาจอย่างน้อย 1 คนลงลายมือช่ือรับรองไวใ้นหน้าแรก และหน้าสุดทา้ย      
พร้อมวงเล็บช่ือตวับรรจง 
  - ประทบัตราบริษทั (ถา้มี) ไวทุ้กหนา้ 
  - ให้กรรมการผูมี้อ  านาจท าการแทนบริษทัท าหนังสือยืนยนัไวด้้วยว่าส าเนาบญัชีรายช่ือ 
ผูถื้อหุน้มีทั้งส้ินก่ีหนา้พร้อมลงลายมือช่ือและประทบัตรา (ถา้มี) 
  ทั้งน้ี อนุโลมกรณีบริษทัจ ากดัน าส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น (บอจ.5) พร้อมกบัการส่งงบการเงิน
ประจ าปี ใหไ้ดรั้บการผอ่นผนัไม่ตอ้งช าระค่าปรับ ในความผิดฐานส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น (บอจ.5) ล่าชา้
เม่ือไดมี้การน าส่งงบการเงินภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด ทั้งน้ีให้มีผลใชบ้งัคบักบัการน าส่งงบการเงิน 
ตั้งแต่วนัท่ี 1 พฤศจิกายน 2555 เป็นตน้ไป 

2.5 ส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นบริษัทมหาชนจ ากดั (บมจ. 006) 
  - ตอ้งระบุขอ้มูลใหค้รบถว้นทุกหนา้ 
  - ให้กรรมการตามอ านาจท่ีจดทะเบียนไวล้งลายมือช่ือดว้ยหมึกไวใ้นเอกสารทุกแผ่น หรือ 
ให้ลงลายมือช่ือไวใ้นเอกสารหนา้แรกและหนา้สุดทา้ยอยา่งหน่ึงอยา่งใดก็ไดพ้ร้อมประทบัตรา (ถา้มี)  กรณี
ลงลายมือช่ือไวห้น้าแรกและหน้าสุดทา้ยให้ประทบัตรา (ถา้มี) ไวใ้นเอกสารหนา้ท่ีไม่ไดล้งลายมือช่ือทุกแผ่น 
และหากตอ้งการจะให้นายทะเบียนรับรองเอกสารหน้าท่ีกรรมการไม่ไดล้งลายมือช่ือจะตอ้งให้ขอรับรอง
หนา้แรกและหนา้สุดทา้ยท่ีกรรมการตามอ านาจลงลายมือช่ือรับรองดว้ย 
  - กรณีท่ีบริษทัมหาชนจ ากดั มีความประสงค์จะยื่นบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นในรูปแบบข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ให้บริษทัมหาชนจ ากัดท าหนังสือน าส่งบัญชีรายช่ือผูถื้อหุ้นลงลายมือช่ือโดยกรรมการ 
ผูมี้อ  านาจท าการแทนบริษทัและประทบัตรา(ถา้มี) พร้อมทั้งให้ระบุขอ้ความรับรองความถูกตอ้งของขอ้มูล
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อิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ฉบบั และใหก้รรมการผูมี้อ  านาจท าการแทนอยา่งนอ้ยหน่ึงคนลงลายมือช่ือก ากบัไว้
ท่ีแผน่ขอ้มูล ยื่นต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้เขต 1-6  ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้
จงัหวดั  และส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้จงัหวดัสาขา จ านวน 1 ชุด         
   

2.6 การแจ้งรายช่ือธุรกจิของผู้สอบบัญชี 
 งบการเงินท่ียื่นตอ้งผ่านการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผูส้อบบญัชีรับอนุญาต และผูส้อบ
บญัชีจะตอ้งแจง้รายช่ือธุรกิจผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีท่ีตนจะลงลายมือช่ือรับรองการสอบบญัชีไวต่้อสภาวิชาชีพ
บญัชีแล้ว หากยงัไม่มีการแจ้ง จะรับงบการเงินไวแ้ละกรมพฒันาธุรกิจการค้าจะแจ้งให้คณะกรรมการ
จรรยาบรรณด าเนินการต่อไป 
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2.7 แนวทางปฏิบัติเกีย่วกบัการรับงบการเงิน 
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2.8 หลกัฐานแสดงการส่งงบการเงินแล้ว 
 เม่ือไดน้ าส่งงบการเงิน บญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้น และเจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารครบถว้นถูกตอ้งแลว้ จะรับ
งบการเงินไวแ้ละลงลายมือช่ือเจา้หน้าท่ีผูร้ับพร้อมเลขรหัสผูร้ับงบการเงิน ประทบัวนัที่รับงบการเงิน 
และคืนแบบ ส.บช.3 ให้แก่ผูย้ื่นเป็นหลกัฐานจ านวน 1 ฉบบั  
 
2.9 การเปลีย่นแปลงรอบปีบัญชี 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 การขออนุญาตเปลีย่นรอบปีบัญชี 
 หากผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชีประสงค์จะเปล่ียนรอบปีบญัชีให้แตกต่างไปจากเดิม จะตอ้งขออนุญาต
เปล่ียนรอบปีบญัชีต่อสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชี โดยยืน่ค  าขออนุญาตตามแบบ ส.บช.4 พร้อมดว้ย
เอกสารหลกัฐานประกอบค าขออนุญาตตามท่ีระบุไวใ้นแบบ ส.บช.4 

ยืน่แบบค าขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชี                   
ต่อสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชี  

ขั้นตอนการเปลีย่นแปลงรอบปีบัญชี 
 

กรณีขอเปล่ียน                     
รอบปีบญัชีอ่ืน เป็น 31/12 

(แสดงส าเนาหนงัสือถึง
กรมสรรพากรเพ่ือขออนุญาต
เปล่ียนรอบปีบญัชี (ถา้มี)) 

 
 

 

กรณีขอเปล่ียนรอบปีบญัชี                              
31/12 เป็นรอบอ่ืน 

(ตอ้งแสดงส าเนาหนงัสือท่ี
กรมสรรพากรอนุญาตให้เปล่ียน

รอบปีบญัชี) 

ยืน่แบบค าขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชี                   
พร้อมจดทะเบียนเปล่ียนแปลงแกไ้ขขอ้บงัคบั 

นิติบุคคลท่ีมีขอ้บงัคบัเก่ียวกบัรอบปีบญัชี 
(บริษทัจ ากดั, บริษทัมหาชน, นิติบุคคลต่างประเทศ,     

สมาคม และหอการคา้)  

นิติบุคคลท่ีไม่มีขอ้บงัคบัเก่ียวกบัรอบปีบญัชี 
(หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน, บริษทัจ ากดั, บริษทัมหาชน,    

กิจการร่วมคา้ และธุรกิจต่างดา้ว) 

 

กรณีขอเปล่ียน                     
รอบปีบญัชีอ่ืน เป็น 31/12 

(แสดงส าเนาหนงัสือถึง
กรมสรรพากรเพ่ือขออนุญาต
เปล่ียนรอบปีบญัชี (ถา้มี)) 

 
 

 

กรณีขอเปล่ียนรอบปีบญัชี                             
31/12 เป็นรอบอ่ืน 

(ตอ้งแสดงส าเนาหนงัสือท่ี
กรมสรรพากรอนุญาตให้เปล่ียน

รอบปีบญัชี) 
 

หมายเหตุ  ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีขออนุญาตต่อกรมสรรพากรก่อน แลว้น าส าเนาหนงัสือถึงกรมสรรพากรเพื่อขอ
อนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชี แนบประกอบการพิจารณา 
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 กรณีบริษทัจ ากดั และบริษทัมหาชนจ ากดั ท่ีมีขอ้บงัคบัเก่ียวกบัรอบปีบญัชี เม่ือประสงค์จะเปล่ียน
รอบปีบญัชี สามารถยื่นแบบค าขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชีพร้อมกบัการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงขอ้บงัคบั
ซ่ึงนายทะเบียนจะรับเร่ืองการขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบัญชีพร้อมกับการรับจดทะเบียนเปล่ียนแปลง
ขอ้บงัคบัแลว้แจง้การอนุญาตพร้อมค าขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชีใหก้องตรวจสอบบญัชีธุรกิจ ทราบ 
 

 ผู้มีหน้าทีจั่ดท าบัญชีจะต้องจัดเตรียมเอกสารการขออนุญาต ดังนี ้
1. ค าขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบญัชีตามแบบ ส.บช.4 จ านวน 2 ชุด 

2. เอกสารหลกัฐานประกอบค าขออนุญาต ดงัน้ี 

ส าเนาหลกัฐานของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี ดงัน้ี 
 ส าเนาหนงัสือรับรองรายการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคล 

 ส าเนาหนงัสือรับรองขอ้ความท่ีนายทะเบียนเก็บรักษาไว ้/ ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์กรณีเป็น

นิติบุคคลต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย หรือเป็นบุคคลธรรมดา 

 ส าเนาการขอมีเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 

 ส าเนาหนังสือถึงกรมสรรพากรเพื่อขออนุญาตเปล่ียนรอบปีบัญชี / ส าเนาหนังสือท่ี

กรมสรรพากรอนุญาตใหเ้ปล่ียนรอบปีบญัชี 

 ส าเนารายงานการประชุมผูถื้อหุ้นท่ีอนุมติัให้เปล่ียนรอบปีบญัชี 

 ส าเนารายงานการประชุมจดัตั้งบริษทั หรือส าเนาขอ้บงัคบัของบริษทัอยา่งใดอยา่งหน่ึง 

 ส าเนาแบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3) คร้ังสุดทา้ยก่อนการขออนุญาต 

 หนงัสือมอบอ านาจท่ีติดอากรครบถว้นพร้อมส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บ

มอบอ านาจ (กรณีผูมี้อ านาจลงนามแทนนิติบุคคลมอบหมายใหผู้อ่ื้นกระท าการแทน) 

ส าเนาเอกสารประกอบค าขออนุญาตทุกฉบบัจะตอ้งลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผูมี้อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคลพร้อมประทบัตราส าคญั (ถา้มี) หรือโดยผูรั้บมอบอ านาจแลว้แต่กรณี 

สถานทีย่ืน่ค าขออนุญาต 
1. กรณีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีมีส านกังานใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่ค  าขออนุญาตเปล่ียน

รอบปีบญัชีต่อสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชี ณ กองตรวจสอบบญัชีธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

2. กรณีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีมีสถานท่ีตั้งส านกังานใหญ่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่ค  าขออนุญาต

เปล่ียนรอบปีบญัชีต่อสารวตัรใหญ่บญัชี หรือ สารวตัรบญัชี ณ 

 กองตรวจสอบบญัชี กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
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 กลุ่มบริการทะเบียนธุรกิจและอ านวยความสะดวกทางการคา้ ส านกังานพาณิชยจ์งัหวดั 

ท่ีมีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี มีสถานท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยู ่
 

2.10 การส่งงบการเงิน (กรณนิีติบุคคลมีสถานะเลกิ) 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ขั้นตอนการส่งงบการเงิน (กรณนิีติบุคคลมีสถานะเลกิ) 

 1. กรณเีลกิก่อนปิดรอบ  (เช่น รอบปีบญัชี 31 ธ.ค. 2558 จดทะเบียนเลิก 30 พ.ย. 2558) 

 ต้องน าส่งงบการเงิน ณ ว ันเลิก 30 พ.ย.  2558 พร้อมยื่นจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชี                               
ต่อนายทะเบียน กองทะเบียนธุรกิจ 

 2. กรณเีลกิหลงัปิดรอบ  (เช่น รอบปีบญัชี 31 ธ.ค. 2558 จดทะเบียนเลิก 20 ส.ค. 2559) 

 ตอ้งน าส่งงบการเงิน รอบปีบญัชี 31 ธ.ค. 2558 ต่อส่วนบริหารจดัการขอ้มูลธุรกิจ กองขอ้มูลธุรกิจ 
ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด และยื่นงบการเงิน ณ วนัเลิก 20 ส.ค. 2559 พร้อมยื่นจดทะเบียนเสร็จ    
การช าระบญัชีต่อนายทะเบียน กองทะเบียนธุรกิจ 

  

จดทะเบียนเลิก หลงั ปิดรอบปีบญัชี 
(เช่น  ปิดรอบ 31 ธ.ค. 2558  เลิก 20 ส.ค. 2559) 

จดทะเบียนเลิก ก่อน ปิดรอบปีบญัชี 
(เช่น  ปิดรอบ 31 ธ.ค. 2558  เลิก 30 พ.ย. 2558) 

 

หลกัเกณฑ์การส่งงบการเงิน 
(กรณีนิติบุคคลมีสถานะเลกิ) 

ยื่นงบการเงิน รอบ 31 ธ.ค. 2558 
(ณ กองข้อมูลธุรกจิ)                                   

       ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 
และ ยื่นงบการเงิน ณ วนัเลิก 20 ส.ค. 2559 

(ณ กองทะเบียนธุรกจิ) 
 

 
ยื่นงบการเงิน ณ วนัเลิก 30 พ.ย. 2558 

(ณ กองทะเบียนธุรกจิ) 
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2.11 การส่งงบการเงินทางอเิลก็ทรอนิกส์ e-Filing 

 (1) ภาพรวมการน าส่งงบการเงินทางอเิลก็ทรอนิกส์ 
 

   ขั้นตอนที ่1 การขอรับรหสัผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผา่น (Password) 

 
 
 
 
 
 
 
 
           
  
 ขั้นตอนที ่2 การน าส่งงบการเงิน 
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 (2) การตรวจสอบเอกสารขอรับรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

       การยืน่เอกสารขอรับรหัสผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password)  มี 2 วธีิ ไดแ้ก่ 
      วธีิท่ี 1 : กรรมการผูมี้อ  านาจมายืน่ดว้ยตนเอง (ไม่มอบอ านาจ) 
      วธีิท่ี 2 : กรรมการผูมี้อ านาจ มอบอ านาจใหผู้อ่ื้นมายืน่เอกสารหลกัฐาน (มอบอ านาจ)  
       โดยมีเอกสารหลกัฐาน ดงัน้ี 

 
เอกสารหลักฐาน 

วธีิที ่1 
ยืน่ด้วย
ตนเอง 

วธีิที ่2 
มอบ
อ านาจ 

1.  แบบค าขอ Username และ Password 
       - ตอ้งมีลายเซ็นกรรมการผูมี้อ านาจ (ตามหนา้หนงัสือรับรอง) พร้อมลงวนัท่ี 
       - ตอ้งมีประทบัตรา (ถา้มี) 
       - ตอ้งมีลายเซ็นผูรั้บมอบอ านาจ พร้อมลงวนัท่ี 

 
 
 

 
 
 
 

2 . หนงัสือแสดงความตกลงในการน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
        - ตอ้งมีลายเซ็นกรรมการผูมี้อ านาจทุกท่าน (ตามหนงัสือรับรอง) 
        - ตอ้งมีประทบัตรา (ถา้มี) 
     หรือ มิติท่ีประชุมคณะกรรมการท่ีใหน้ าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
        - ตอ้งมีลายเซ็นกรรมการผูมี้อ านาจ (ตามหนา้หนงัสือรับรอง) 
        - ตอ้งมีประทบัตรา (ถา้มี) 

  

3.   ส าเนาบตัรประชาชน ของกรรมการผูมี้อ านาจ (ตามหนงัสือรับรอง) 
     พร้อมลายเซ็น และรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

  

4.  บตัรประชาชนตวัจริง ของกรรมการผูมี้อ านาจท่ีน าเอกสารมายืน่ 
     (แสดงตอนมายืน่เอกสารหลกัฐาน) 

  

5.  หนงัสือมอบอ านาจ 
       - ตอ้งติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
       - ตอ้งมีลายเซ็นกรรมการผูมี้อ านาจ (ตามหนงัสือรับรอง) 
       - ตอ้งมีลายเซ็นผูรั้บมอบอ านาจ พร้อมลงวนัท่ี 
       - ประทบัตรา (ถา้มี) 

  

6.  ส าเนาบตัรประชาชน ของผูรั้บมอบอ านาจพร้อมลายเซ็น และ 
    รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

  

7. บตัรประชาชนตวัจริง ของผูรั้บมอบอ านาจท่ีน าเอกสารมายืน่ 
    (แสดงตอนมายืน่เอกสารหลกัฐาน) 

  
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หมายเหตุ  - แบบค าขอ Username และ Password   

    - หนงัสือแสดงความตกลงในการน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์  
    - มิติท่ีประชุมคณะกรรมการท่ีใหน้ าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 

             ดาวน์โหลดไดจ้าก www.dbd.go.th > ระบบน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) > แบบฟอร์ม 
 - คู่มือการใชง้านระบบการน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 
             ดาวน์โหลดไดจ้าก www.dbd.go.th > ระบบน าส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) > คู่มือการใช้
งาน ฉบบัยอ่  
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3  แนวทางปฏบิัตเิกีย่วกบัการส่งงบการเงนิฉบับใหม่ 

 

3.1  การส่งงบการเงินฉบบัใหม่ท่ีเป็นเอกสาร 
 
3.2  การส่งงบการเงินฉบบัใหม่ทาง e-Filing 
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3.  แนวทางปฏบิัติเกีย่วกบัการส่งงบการเงินฉบับใหม่ 

3.1 การส่งงบการเงินฉบับใหม่ทีเ่ป็นเอกสารทีเ่ป็นเอกสาร 

 กรณีท่ีนิติบุคคลส่งงบการเงินท่ีเป็นเอกสารแลว้พบขอ้ผิดพลาดภายหลงั และตอ้งการน าส่งงบการเงินฉบบั
ใหม่ แทนฉบบัเดิมท่ีไดน้ าส่งต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้แลว้นั้น สามารถน าส่งงบการเงินฉบบัใหม่โดยปฏิบติัดงัน้ี 
 เอกสารหลักฐานทีใ่ช้ในการน าส่งงบการเงินฉบับใหม่  

 หนงัสือช้ีแจงการน าส่งงบการเงินฉบบัใหม่     1  ฉบบั 
(ตอ้งระบุเหตุผลท่ีตอ้งการแกไ้ข และระบุการรับรองรายการท่ีแกไ้ขวา่ผูส้อบบญัชีรับ
อนุญาตไดต้รวจสอบรายการท่ีแกไ้ขแลว้มีความเห็นต่องบการเงินท่ีแกไ้ขอยา่งไรให้
หุน้ส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูมี้อ  านาจ/ผูจ้ดัการหรือผูรั้บผิดชอบในการด าเนินกิจการ ลงช่ือ
และประทบัตรา (ถา้มี))   

 แบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3)  ฉบบัใหม่      2  ฉบบั 
 งบการเงินฉบบัใหม่        1  ชุด 
 หลกัฐานการน าส่งงบการเงินฉบบัเดิม (แบบ ส.บช.3)  ฉบบัจริง  1  ฉบบั 

 หมายเหตุ   กรณีท่ีนิติบุคคลน าส่งงบการเงินฉบบัเดิมท่ี สพข. 1-6  ให้น าส่งงบการเงินฉบบัใหม่  
ณ กองขอ้มูลธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ เท่านั้น  

3.2 การส่งงบการเงินฉบับใหม่ทาง e-Filing 
กรณีนิติบุคคลส่งงบการเงินผ่านระบบ DBD e-Filing แล้วตรวจสอบพบว่าข้อมูลในการน าส่ง

ดงักล่าวมีขอ้มูลผิดพลาด และตอ้งการน าส่งงบการเงินใหม่แทนงบการเงินเดิมท่ีส่งผา่นระบบ DBD e-Filing 
แลว้ สามารถน าส่งงบการเงินไดใ้หม่โดยด าเนินการดงัน้ี 

1. หนงัสือช้ีแจงการน าส่งงบการเงินใหม่ 
(โดยระบุเหตุผลท่ีตอ้งการแกไ้ข และระบุการรับรองรายการท่ีแกไ้ขวา่ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตได้
ตรวจสอบรายการท่ีแกไ้ขแลว้มีความเห็นต่องบการเงินท่ีแก ้
ไขอย่างไร ให้หุ้นส่วนผูจ้ดัการ/กรรมการผูมี้อ านาจ/ผูจ้ดัการหรือผูรั้บผิดชอบในการด าเนิน
กิจการลงช่ือและประทบัตรา (ถา้มี)) 

2. เจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบข้อมูลตามหนังสือช้ีแจงและแจ้งผลการตรวจสอบการอนุมติัให้ส่งงบ
การเงินใหม่ 

3. ส่งงบการเงินใหม่ 
หมายเหตุ  กรณี กรอกขอ้มูลวนัท่ีประชุมผูถื้อหุน้ผดิ ตอ้งแนบหลกัฐานเพิ่มเติม ดงัน้ี 

1) รายงานการประชุม 
2) รายช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุม 
3) ประกาศโฆษณาหนงัสือพิมพก์ารประชุมผูถื้อหุ้น 



 
 

 

คู่มอืการน าส่งงบการเงนิ ประจ าปี 2559 

   

24 

 
 

4  กฎ ระเบียบที่เกีย่วข้องกบัการน าส่งงบการเงนิ 
  4.1 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
  4.2 พระบญัญติัแกไ้ขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์(ฉบบัท่ี 18 )  

      พ.ศ. 2551 
4.3 พระราชบญัญติับริษทัมหาชนจ ากดั พ.ศ.2535 
4.4 พระราชบญัญติัการบญัชี พ.ศ.2543 
4.5 พระราชบญัญติัสมาคมการคา้ พ.ศ.2509 
4.6 พระราชบญัญติัหอการคา้ พ.ศ.2509 
4.7 พระราชบญัญติัก าหนดความผดิเก่ียวกบัหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน 

                  หา้งหุน้ส่วนจ ากดั บริษทัจ ากดั สมาคมและมูลนิธิ พ.ศ. 2499   
4.8 ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
 เร่ืองหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการยืน่งบการเงิน พ.ศ. 2558 
 แนวทางปฏิบติัในการยื่นงบการเงิน รอบปีบญัชี 2558 
 การส่งรายงานประจ าปีและยืน่บญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นบริษทัมหาชนจ ากดัในรูปแบบ

ขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ 
4.9 ระเบียบ 
 ระเบียบส านกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทักลางวา่ดว้ยการจดทะเบียนหา้งหุ้นส่วน

และบริษทั พ.ศ. 2554 
 ระเบียบส านกังานกลางทะเบียนสมาคมการคา้วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการ

ปฏิบติัตามกฎหมายวา่ดว้ยสมาคมการคา้ พ.ศ. 2554 
 ระเบียบส านกังานกลางทะเบียนหอการคา้วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการ

ปฏิบติัตามกฎหมายวา่ดว้ยหอการคา้ พ.ศ. 2554 
 ระเบียบกรมพฒันาธุรกิจการคา้ วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการจดัท าหรือแปลง

เอกสารและขอ้ความใหอ้ยูใ่นรูปของขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2557 
 ระเบียบกรมพฒันาธุรกิจการคา้ วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการในการจดัท าหรือแปลง

เอกสารและขอ้ความใหอ้ยูใ่นรูปของขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2557 
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4.  กฎ ระเบยีบทีเ่กีย่วข้องกบัการน าส่งงบการเงิน 

4.1 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ 

 มาตรา 1139 สมุดทะเบียนผูถื้อหุ้นเร่ิมแต่วนัจดทะเบียนบริษทันั้นให้รักษาไว ้ณ ส านักงานของ 
บริษทัแห่งท่ีไดบ้อกทะเบียนไว ้ สมุดทะเบียนน้ีให้เปิดให้แก่ผูถื้อหุ้นทั้งหลายดูไดใ้นระหว่างเวลาท าการ 
โดยไม่เรียกค่าธรรมเนียมอย่างหน่ึงอย่างใด  แต่กรรมการจะจ ากดัเวลาลงไวอ้ย่างไรพอสมควรก็ได ้หาก 
ไม่นอ้ยกวา่วนัละสองชัว่โมง 
 ให้เป็นหนา้ท่ีของกรรมการท่ีจะส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูท่ี้ยงัคงเป็นผูถื้อหุ้นอยูท่ ั้งหมดในเวลาท่ีประชุม     
และรายช่ือผูท่ี้ขาดจากเป็นผูถื้อหุ้นจ าเดิมแต่วนัประชุมสามญัคร้ังท่ีแลว้มานั้น ไปยงันายทะเบียนอยา่งน้อยปี
ละคร้ัง  และมิให้ช้ากว่าวนัท่ีสิบส่ีนับแต่การประชุมสามญับญัชีรายช่ือน้ีให้มีรายการบรรดาท่ีระบุไวใ้น
มาตราก่อนนั้นทุกประการ 
 มาตรา 1196 อนับญัชีงบดุลนั้น ท่านวา่ตอ้งท าอยา่งนอ้ยคร้ังหน่ึงทุกรอบสิบสองเดือนคือเม่ือเวลาสุด
รอบสิบสองเดือนอนัจดัวา่เป็นขวบปีในทางบญัชีเงินของบริษทันั้น 
 อน่ึงงบดุลตอ้งมีรายการยอ่แสดงจ านวนสินทรัพยแ์ละหน้ีสินของบริษทักบัทั้งบญัชีก าไรและขาดทุน 
 มาตรา 1197 งบดุลนั้นตอ้งจดัให้มีผูส้อบบญัชีคนหน่ึงหรือหลายคนตรวจสอบแลว้น าเสนอเพื่ออนุมติั
ในท่ีประชุมใหญ่ภายในส่ีเดือนนบัแต่วนัท่ีลงในงบดุลนั้น 
 อน่ึง  ให้ส่งส าเนางบดุลไปยงับุคคลทุกคนบรรดามีช่ือในทะเบียนผูถื้อหุ้นของบริษทัแต่ก่อนวนันดั
ประชุมใหญ่ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่สามวนั 
 นอกจากนั้นให้มีส าเนางบดุลเปิดเผยไวใ้นส านกังานของบริษทัในระหว่างเวลาเช่นว่านั้น เพื่อให้ 
ผูท้รงใบหุน้ชนิดออกใหแ้ก่ผูถื้อนั้นตรวจดูไดด้ว้ย 
 มาตรา 1199 บุคคลใดประสงคจ์ะไดส้ าเนางบดุลฉบบัหลงัท่ีสุดจากบริษทัใดๆก็ชอบท่ีจะซ้ือเอาไดโ้ดย
ราคาไม่เกินฉบบัละยีสิ่บบาท 
 ให้เป็นหนา้ท่ีของกรรมการท่ีจะส่งส าเนางบดุลทุกฉบบัไปยงันายทะเบียนไม่ชา้กวา่เดือนหน่ึง นบั
แต่วนัซ่ึงงบดุลนั้นไดรั้บอนุมติัในท่ีประชุมใหญ่ 
 

4.2 พระราชบัญญตัิแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ (ฉบับที ่18 ) พ.ศ. 2551 
 มาตรา 10  ให้ยกเลิกความในมาตรา 1175 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์และให้ใชค้วาม
ต่อไปน้ีแทน 
 “มาตรา 1175  ค  าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่ให้ลงพิมพโ์ฆษณาในหนงัสือพิมพแ์ห่งทอ้งท่ีอยา่งน้อย
หน่ึงคราวก่อนวนันัดประชุมไม่น้อยกว่าเจ็ดวนั และส่งทางไปรษณียต์อบรับไปยงัผูถื้อหุ้นทุกคนท่ีมีช่ือ 
ในทะเบียนของบริษทัก่อนวนันดัประชุมไม่น้อยกว่าเจ็ดวนั เวน้แต่เป็นค าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่เพื่อ 
ลงมติพิเศษ ใหก้ระท าการดงัวา่นั้นก่อนวนันดัประชุมไม่นอ้ยกวา่สิบส่ีวนั  
 ค  าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่นั้น ให้ระบุสถานท่ี วนั เวลา และสภาพแห่งกิจการท่ีจะไดป้ระชุม
ปรึกษากนั และในกรณีท่ีเป็นค าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่เพื่อลงมติพิเศษให้ระบุขอ้ความท่ีจะน าเสนอใหล้งมติดว้ย” 
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4.3 พระราชบัญญตัิบริษัทมหาชนจ ากดั พ.ศ. 2535 
 

 มาตรา 64  บริษทัตอ้งยื่นบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นท่ีมีอยูใ่นวนัประชุมสามญัประจ าปีโดยมีรายการ  ตาม
มาตรา 39 วรรคสอง ต่อนายทะเบียนภายในหน่ึงเดือนนบัแต่วนัเสร็จการประชุม 
 มาตรา 98  คณะกรรมการตอ้งจดัให้มีการประชุมผูถื้อหุ้นเป็นการประชุมสามญัประจ าปีภายใน 
ส่ีเดือนนบัแต่วนัส้ินสุดของรอบปีบญัชีของบริษทั 
 การประชุมผูถื้อหุน้คราวอ่ืนนอกจากวรรคหน่ึง  ใหเ้รียกวา่การประชุมวสิามญั 
 มาตรา 110  นอกจากการจดัท าบญัชีตาม มาตรา 109 บริษทัตอ้งจดัท างบดุลและบญัชีก าไรขาดทุน
อยา่งนอ้ยคร้ังหน่ึงในรอบสิบสองเดือนอนัเป็นรอบปีบญัชีของบริษทันั้น 
 งบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนตอ้งมีรายการและความหมายของรายการตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 มาตรา 112  คณะกรรมการตอ้งจดัให้มีการท างบดุลและบญัชีก าไรขาดทุน ณ วนัส้ินสุดของรอบปี
บญัชีของบริษทัเสนอต่อท่ีประชุมผูถื้อหุน้ในการประชุมสามญัประจ าปีเพื่อพิจารณาอนุมติั 
 งบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนท่ีจดัท าตามวรรคหน่ึง หรือจดัท าข้ึนในระหวา่งรอบปีบญัชีเพื่อน าเสนอต่อ
ท่ีประชุมผูถื้อหุน้เพื่อพิจารณาอนุมติั คณะกรรมการตอ้งจดัใหผู้ส้อบบญัชีตรวจสอบงบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนนั้น
ใหเ้สร็จก่อนน าเสนอต่อท่ีประชุมผูถื้อหุน้ 
 มาตรา 114  ในรายงานประจ าปีของคณะกรรมการนั้น อยา่งนอ้ยตอ้งปรากฏรายงานเก่ียวกบั 
  (1) ช่ือ สถานท่ีตั้งส านกังานใหญ่ ประเภทธุรกิจจ านวนและชนิดหุน้ทั้งหมดท่ีออกจ าหน่ายแลว้
ของบริษทั จ านวนและชนิดหุ้นท่ีบริษทัถืออยูใ่นบริษทัในเครือ (ถา้มี) ลกัษณะของบริษทัท่ีจะเป็นบริษทัในเครือ
ใหเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
  (2) ช่ือ สถานท่ีตั้งส านกังานใหญ่ ประเภทธุรกิจ จ านวนและชนิดหุ้นทั้งหมดท่ีออกจ าหน่ายแลว้ 
จ  านวนและชนิดหุน้ของบริษทัอ่ืนหรือบริษทัเอกชนท่ีบริษทัถือหุ้นอยูเ่ป็นจ านวนตั้งแต่ร้อยละสิบข้ึนไปของ
จ านวนหุน้ท่ีออกจ าหน่ายแลว้ของบริษทัอ่ืนหรือบริษทัเอกชนนั้น (ถา้มี) 
  (3) รายละเอียดท่ีกรรมการแจง้ต่อบริษทัตาม มาตรา 88 
  (4) ผลประโยชน์ตอบแทน หุ้น หุ้นกู ้หรือสิทธิประโยชน์อยา่งอ่ืนท่ีกรรมการไดรั้บจากบริษทั
พร้อมกบัระบุช่ือกรรมการซ่ึงเป็นผูไ้ดรั้บนั้น 
  (5) รายการอยา่งอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 มาตรา 127 บริษทัตอ้งจดัส่งรายงานประจ าปี พร้อมกบัส าเนางบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนท่ีผูส้อบบญัชี
ไดต้รวจสอบและท่ีประชุมผูถื้อหุ้นไดอ้นุมติัแลว้และส าเนารายงานการประชุมผูถื้อหุ้นเฉพาะท่ีเก่ียวกบัการ
อนุมติังบดุล การจดัสรรก าไร และการแบ่งเงินปันผล โดยมีผูมี้อ  านาจลงนามแทนบริษทัลงลายมือช่ือรับรอง
ว่าถูกตอ้งไปยงันายทะเบียน ส าหรับงบดุลนั้นบริษทัต้องโฆษณาให้ประชาชนทราบทางหนังสือพิมพ์มี
ก าหนดเวลาอยา่งนอ้ยหน่ึงวนัดว้ย ทั้งน้ีภายในหน่ึงเดือนนบัแต่วนัท่ีประชุมผูถื้อหุ้นอนุมติั 
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4.4 พระราชบัญญตัิการบัญชี พ.ศ. 2543 
 มาตรา 8  ให้ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดั บริษทัมหาชนจ ากดัท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 
นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร 
เป็นผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชี และตอ้งจดัให้มีการท าบญัชีส าหรับการประกอบธุรกิจของตนโดยมีรายละเอียด
หลกัเกณฑ ์และวธีิการตามท่ีบญัญติัไวใ้นพระราชบญัญติัน้ี 
  ในกรณีท่ีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีประกอบธุรกิจเป็นประจ าในสถานท่ีหลายแห่งแยกจากกนัให้ผูมี้
หนา้ท่ีรับผดิชอบในการจดัการธุรกิจในสถานท่ีนั้นเป็นผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี 
  ในกรณีท่ีผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีเป็นกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร ใหบุ้คคลซ่ึงรับผดิชอบใน
การด าเนินการของกิจการนั้นเป็นผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชี  
  รัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีมีอ านาจประกาศในราชกิจจานุเบกษาก าหนดให้
บุคคลธรรมดาใดหรือห้างหุ้นส่วนท่ีมิไดจ้ดทะเบียนท่ีประกอบธุรกิจใดในประเทศไทยตามเง่ือนไขใดเป็นผู ้
มีหนา้ท่ีจดัท าบญัชีตามพระราชบญัญติัน้ีได ้
  ประกาศของรัฐมนตรีตามวรรคส่ี ให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่หกเดือน
ก่อนวนัใชบ้งัคบั 
  ในกรณีท่ีมีประกาศของรัฐมนตรีตามวรรคส่ีให้อธิบดีก าหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัวนั
เร่ิมท าบญัชีคร้ังแรกและก าหนดวธีิการจดัท าบญัชีของบุคคลธรรมดาหรือหา้งหุ้นส่วนท่ีมิไดจ้ดทะเบียนนั้น 
 มาตรา 9  ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีตอ้งจดัใหมี้การท าบญัชีนบัแต่วนัเร่ิมท าบญัชีดงัต่อไปน้ี 
  (1) ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั ให้เร่ิมท าบญัชีนบัแต่วนัท่ี 
ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดันั้น ไดรั้บการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตาม
กฎหมาย 
  (2) นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทยให้เร่ิมท าบญัชี  
นบัแต่วนัท่ีนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศนั้นไดเ้ร่ิมตน้ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
  (3) กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากรให้เร่ิมท าบญัชีนบัแต่วนัท่ีกิจการร่วมคา้นั้นไดเ้ร่ิมตน้
ประกอบกิจการ 
  (4) สถานท่ีประกอบธุรกิจเป็นประจ าตาม มาตรา 8 วรรคสอง ให้เร่ิมท าบญัชีนับแต่วนัท่ี
สถานท่ีประกอบธุรกิจเป็นประจ านั้นเร่ิมตน้ประกอบกิจการ 
 มาตรา 10  ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชีตอ้งปิดบญัชีคร้ังแรกภายในสิบสองเดือนนับแต่วนัเร่ิมท าบญัชีท่ี
ก าหนดตาม มาตรา 8 วรรคหก หรือวนัเร่ิมท าบญัชีตาม มาตรา 9 แลว้แต่กรณีและปิดบญัชีทุกรอบสิบสองเดือน
นบัแต่วนัปิดบญัชีคร้ังก่อน เวน้แต่ 
  (1) เม่ือไดรั้บอนุญาตจากสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชีให้เปล่ียนรอบปีบญัชี แลว้อาจ 
ปิดบญัชีก่อนครบรอบสิบสองเดือนได ้
  (2) ในกรณีมีหนา้ท่ีจดัท าบญัชีตาม มาตรา 8 วรรคสอง ใหปิ้ดบญัชีพร้อมกบัส านกังานใหญ่ 
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 มาตรา 11  ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีซ่ึงเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยนิติบุคคล 
ท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ และกิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากรตอ้งจดัท างบการเงินและยืน่งบการเงิน
ดงักล่าวต่อส านักงานกลางบญัชี หรือส านักงานบญัชีประจ าทอ้งท่ีภายในห้าเดือนนับแต่วนัปิดบญัชีตาม 
มาตรา 10 ส าหรับกรณีของบริษทัจ ากดัหรือบริษทัมหาชนจ ากดัท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ให้ยื่นภายใน
หน่ึงเดือนนบัแต่วนัท่ีงบการเงินนั้นไดรั้บอนุมติัในท่ีประชุมใหญ่ ทั้งน้ี เวน้แต่มีเหตุจ าเป็นท าให้ผูมี้หน้าท่ี
จดัท าบญัชีไม่สามารถจะปฏิบติัตามก าหนดเวลาดงักล่าวได ้อธิบดีอาจพิจารณาสั่งให้ขยายหรือเล่ือนก าหนดเวลา
ออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีได ้

   การยืน่งบการเงินใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการท่ีอธิบดีก าหนด 
   งบการเงินตอ้งมีรายการย่อตามท่ีอธิบดีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรี 
เวน้แต่กรณีท่ีไดมี้กฎหมายเฉพาะก าหนดเพิ่มเติมจากรายการยอ่ของงบการเงินท่ีอธิบดีก าหนดไวแ้ลว้ ให้ใช้
รายการยอ่ตามท่ีก าหนดกฎหมายเฉพาะนั้น 
   งบการเงินตอ้งไดรั้บการตรวจสอบและแสดงความเห็นโดยผูส้อบบญัชีรับอนุญาตเวน้แต่            
งบการเงินของผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีซ่ึงเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีมีทุน สินทรัพย ์  
หรือรายได ้รายการใดรายการหน่ึงหรือทุกรายการ ไม่เกินท่ีก าหนดโดยกฎกระทรวง 
 มาตรา 19  ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีตอ้งจดัให้มีผูท้  าบญัชีซ่ึงเป็นผูมี้คุณสมบติัตามท่ีอธิบดีก าหนด ตาม
มาตรา 7 (6) เพื่อจดัท าบญัชีตามพระราชบญัญติัน้ี และมีหนา้ท่ีควบคุมดูแลผูท้  าบญัชีให้จดัท าบญัชีให้ตรงต่อ
ความเป็นจริง และถูกตอ้งตามพระราชบญัญติัน้ี 

   ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาจะเป็นผูท้  าบญัชีส าหรับกิจการของตนเองก็ได ้
 มาตรา 29  ผูมี้หน้าท่ีจดัท าบญัชีผูใ้ดไม่ปฏิบติัตาม มาตรา 10 มาตรา 12 หรือ มาตรา 19 วรรคหน่ึง 
ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาท             
 มาตรา 30  ผูมี้หนา้ท่ีจดัท าบญัชีผูใ้ดไม่ปฏิบติัตาม มาตรา 11 วรรค หน่ึง ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน
หา้หม่ืนบาท 
 

4.5 พระราชบัญญตัิสมาคมการค้า พ.ศ. 2509 
 มาตรา 27ให้สมาคมการคา้จดัท างบดุลอยา่งน้อยคร้ังหน่ึงทุกรอบสิบสองเดือนอนัจดัวา่เป็นรอบปี
ในทางบญัชีของสมาคมการคา้นั้น 
  งบดุลนั้นตอ้งมีรายการแสดงจ านวนสินทรัพยแ์ละหน้ีสินของสมาคมการคา้กบัทั้งบญัชีรายรับ
รายจ่ายงบดุลตอ้งท าให้แลว้เสร็จและจดัให้มีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้น าเสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่
ของสมาคมการคา้ภายในก าหนดหน่ึงร้อยยีสิ่บวนันบัแต่วนัท่ีส้ินปีการบญัชี 
 มาตรา 28 ให้สมาคมการคา้จดัท ารายงานประจ าปีแสดงผลการด าเนินกิจการของสมาคมการคา้ 
เสนอต่อท่ีประชุมใหญ่ในคราวท่ีเสนองบดุล และให้ส่งส าเนารายงานกบังบดุลไปยงันายทะเบียนภายใน
ก าหนดสามสิบวนันบัแต่วนัท่ีมีการประชุมใหญ่ 
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4.6 พระราชบัญญตัิหอการค้า พ.ศ. 2509 
 มาตรา 34 ให้หอการคา้จดัท างบดุลอย่างน้อยคร้ังหน่ึงทุกรอบสิบสองเดือนอนัจดัว่าเป็นรอบปี
ในทางบญัชีของหอการคา้นั้น 
  งบดุลนั้นตอ้งมีรายการแสดงจ านวนสินทรัพยแ์ละหน้ีสินของหอการคา้กบัทั้งบญัชีรายรับรายจ่าย
งบดุลตอ้งท าให้แลว้เสร็จและจดัให้มีผูส้อบบญัชีตรวจสอบแล้วน าเสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่ของ
หอการคา้ภายในก าหนดหน่ึงร้อยยีสิ่บวนันบัแต่วนัท่ีส้ินปีการบญัชี 
    มาตรา 35  ให้หอการคา้จดัท ารายงานประจ าปีแสดงผลการด าเนินกิจการของหอการคา้ เสนอต่อ 
ท่ีประชุมใหญ่ในคราวท่ีเสนองบดุลและให้ส่งส าเนารายงานกบังบดุลไปยงันายทะเบียนภายในก าหนด
สามสิบวนันบัแต่วนัท่ีมีการประชุมใหญ่ 
 
4.7 พระราชบัญญตัิก าหนดความผดิเกีย่วกบัห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากดั บริษัทจ ากดั สมาคม
และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 

 มาตรา 18  บริษทัจ ากดัใด 
   (1) ไม่ท าบญัชีงบดุลตามมาตรา 1196  แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์
  (2) ไม่จดัให้มีผูส้อบบญัชีตรวจสอบงบดุล ไม่น าบญัชีงบดุลเสนอเพื่ออนุมติัในท่ีประชุมใหญ่    
ไม่ส่งส าเนางบดุล หรือไม่มีส าเนางบดุลตามมาตรา 1197 แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์หรือ 
  (3) ไม่จ  าหน่ายส าเนางบดุล แก่ผูป้รารถนาจะซ้ือตามมาตรา 1199วรรคหน่ึงแห่งประมวล
กฎหมายแพง่และพาณิชย ์ ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองหม่ืนบาท 
 มาตรา 26  กรรมการใดของบริษทัจ ากดัไม่ส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นและผูท่ี้ขาดจากเป็นผูถื้อหุ้น
ตามมาตรา 1139 วรรคสอง แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาท 
 มาตรา 28  กรรมการใดของบริษทัจ ากดั 
  (1) ไม่ส่งส าเนางบดุลตามมาตรา 1199 วรรคสอง แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์

 (2) ไม่จดัใหถื้อบญัชีตามมาตรา 1206 แห่งประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์หรือ 
  (3) ไม่จดัให้จดบนัทึก หรือไม่เก็บรักษาสมุดตามมาตรา 1207 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย ์ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหา้หม่ืนบาท 
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4.8  ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการค้า 
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4.9  ระเบียบ 
 

ระเบียบส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกลาง 
ว่าด้วยการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและบริษัท พ.ศ. 2554 

 

หมวด 4  
การส่งเอกสารทีไ่ม่ต้องยื่นค าขอจดทะเบียน 

ส่วนที ่1 
การส่งส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 ข้อ 92 การส่งส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุ้นต่อนายทะเบียนจะตอ้งมีหนงัสือน าส่งซ่ึงลงลายมือช่ือโดย
กรรมการตามอ านาจท่ีจดทะเบียนไว ้หากอ านาจกรรมการก าหนดใหป้ระทบัตราก็ตอ้งประทบัตราดว้ย ส่วน
ส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ท่ีส่งพร้อมกบังบการเงินประจ าปี ใหถื้อวา่แบบ ส.บช.3 เป็นหนงัสือน าส่งโดยอนุโลม 
 ส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ท่ีส่งต่อนายทะเบียน  จะตอ้งใหก้รรมการซ่ึงลงลายมือช่ือในหนงัสือน าส่ง
อยา่งนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งโดยจะประทบัตราหรือไม่ก็ได ้

 
ระเบียบส านักงานกลางทะเบียนสมาคมการค้า 

ว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวธีิการในการปฏิบัติตามกฎหมาย 
ว่าด้วยสมาคมการค้า พ.ศ. 2554 

 ข้อ 31 สมาคมการคา้ ตอ้งจดัท างบดุลให้ผูส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้น าเสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่
ของสมาคมการคา้ภายในหน่ึงร้อยยีสิ่บวนั นบัแต่วนัท่ีส้ินปีการบญัชี ในการน้ีใหส้มาคมการคา้จดัท ารายงาน
ประจ าปีแสดงผลการด าเนินกิจการเสนอต่อท่ีประชุมใหญ่ในคราวเดียวกบัท่ีเสนองบดุลดว้ยส าเนางบดุลของ
สมาคมการคา้ ใหก้รรมการอยา่งนอ้ยหน่ึงคนลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้ง และประทบัตราของสมาคมการคา้
ไวใ้นส าเนางบดุลนั้นทุกหนา้ 
 ข้อ 32 สมาคมการค้าต้องจัดส่งส าเนารายงานประจ าปีและส าเนางบดุลท่ีผ่านการอนุมัติจาก 
ท่ีประชุมใหญ่ต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวนั นบัแต่วนัท่ีมีการประชุมใหญ่ 
 การน าส่งส าเนารายงานประจ าปีและส าเนางบดุลตามวรรคหน่ึง ให้กรรมการอย่างน้อยหน่ึงคน 
เป็นผูล้งลายมือช่ือในหนงัสือน าส่งนั้น เม่ือนายทะเบียนไดรั้บไวแ้ลว้ให้พนกังานเจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลและ
ภาพเอกสารเขา้ระบบคอมพิวเตอร์โดยทนัที 
 งบดุลของสมาคมการค้าให้ระบุข้อความในงบดุลด้วยว่า ได้รับอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่คร้ังใด  
เม่ือวนัท่ี เดือน ปีใด หากมิไดร้ะบุขอ้ความดงักล่าวไวต้อ้งจดัส่งส าเนารายงานการประชุมใหญ่ท่ีอนุมติังบดุลนั้น 
ไปพร้อมกบัส าเนางบดุลท่ีน าส่งดว้ย 
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ระเบียบส านักงานกลางทะเบียนหอการค้า  
ว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวธีิการในการปฏิบัติตามกฎหมาย 

ว่าด้วยหอการค้า พ.ศ. 2554 

 ข้อ 34 หอการคา้ตอ้งจดัท างบดุลใหผู้ส้อบบญัชีตรวจสอบแลว้น าเสนอเพื่ออนุมติัต่อท่ีประชุมใหญ่
ของหอการคา้ภายในหน่ึงร้อยยีสิ่บวนั นบัแต่วนัท่ีส้ินปีการบญัชี ในการน้ีใหห้อการคา้จดัท ารายงานประจ าปี
แสดงผลการด าเนินกิจการเสนอต่อท่ีประชุมใหญ่ในคราวเดียวกบัท่ีเสนองบดุลดว้ย 
 ส าเนางบดุลของหอการคา้ ให้กรรมการอย่างน้อยหน่ึงคนลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งและ
ประทบัตราของหอการคา้ไวใ้นส าเนางบดุลนั้นทุกหนา้ 

 ข้อ 35 หอการคา้ตอ้งจดัส่งส าเนารายงานประจ าปีและส าเนางบดุลท่ีผา่นการอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่
ต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวนั นบัแต่วนัท่ีมีการประชุมใหญ่ 
 การน าส่งส าเนารายงานประจ าปีและส าเนางบดุลตามวรรคหน่ึง ให้กรรมการอย่างน้อยหน่ึงคน 
เป็นผูล้งลายมือช่ือในหนงัสือน าส่งนั้น เม่ือนายทะเบียนไดรั้บไวแ้ลว้ให้พนกังานเจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลและ
ภาพเอกสารเขา้ระบบคอมพิวเตอร์โดยทนัที 
 งบดุลของหอการคา้ให้ระบุขอ้ความในงบดุลดว้ยวา่ ไดรั้บอนุมติัจากท่ีประชุมใหญ่คร้ังใด เม่ือวนัท่ี 
เดือน ปีใด หากมิไดร้ะบุขอ้ความดงักล่าวไว ้ตอ้งจดัส่งส าเนารายงานการประชุมใหญ่ท่ีอนุมติังบดุลนั้นไปพร้อม
กบัส าเนางบดุลท่ีน าส่งดว้ย 
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ภาคผนวก 

ก  แบบ ส.บช.3 

ข  แบบ ส.บช.3/1 

ค  แบบค าขอรับ Username และ Password 

ง  แบบค าขอยกเลิก Username และ Password 

จ หนงัสือแสดงความตกลงในการขอรับ Username และ Password  
               เพื่อน าส่งงบการเงินทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

 

ฉ  รายงานการประชุม 

ช  หนงัสือมอบอ านาจ 

ซ ตารางอตัราค่าปรับ กรณียืน่งบการเงินเกินกวา่ระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 
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สอบถามรายละเอยีดเพิม่เติมได้ทีส่ายด่วน 1570 

 
ช่องทางการติดต่อสอบถามและการเข้าอบรม DBD e-Filing 

 
1. การอบรมเชิงปฏิบติัการ (Workshop) การน าส่งงบการเงินผา่นระบบ DBD e-Filing ระหวา่งเดือนมีนาคม- 

เดือนพฤษภาคม 2559 ณ หอ้งอบรมคอมพิวเตอร์ มหาวทิยาลยัศรีปทุม อาคาร 5 ชั้น 9 และ 10 และอาคาร
ส านกังานปลดักระทรวงพาณิชย ์ชั้น 5 และ 6 
 

2. การใหค้  าปรึกษา แนะน าเก่ียวกบัการใชง้านระบบ DBD e-Filingดงัน้ี 
(1) ส่วนกลางติดต่อไดท่ี้ กองขอ้มูลธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ โทร : 02 5474376-77, 02 5475978, 
 098 8304376 หรือโทรสาร : 02 5474372 หรือ e-mail: efiling.training@gmail.com 
(2) ส่วนภูมิภาคติดต่อไดท่ี้ กลุ่มงานบริการทะเบียนธุรกิจและอ านวยความสะดวกทางการคา้ส านกังาน 
 พาณิชยจ์งัหวดั 
 

3.    การใหค้  าปรึกษา แนะน าเก่ียวกบัการเลือกรูปแบบมาตรฐานการรายงานทางการเงิน, จดักลุ่มช่ือบญัชีให้ 
 ถูกตอ้งตามรูปแบบงบการเงิน DBD e-Filing ก าหนด ดงัน้ี 

(1) กองก ากบับญัชีธุรกิจ โทร 02 5474407 
(2) กองตรวจสอบบญัชีธุรกิจ โทร 02 5474396 
 

4.    การเช่ือมโยงซอฟตแ์วร์บญัชีกบัระบบ DBD e-Filing ซ่ึงมี 2 รูปแบบ ดงัน้ี 

    4.1 ซอฟตแ์วร์บญัชีท่ีเช่ือมโยงผา่นระบบ DBD Connect ดงัน้ี  

ล าดับ ช่ือซอฟต์แวร์ โทรศัพท์ 

1 AutoFlight 02-860-6600 

2 BluePosh 076-510-534 

3 CD-Organizer 02-370-1562  และ 02-731-3755-6 

4 DACCOUNT 02-934-4208 



 

   

ล าดับ ช่ือซอฟต์แวร์ โทรศัพท์ 

5 WEALTH TRD 02-934-4208 

6 Express 02-217-3555 และ 02-217-3533  (60 คู่สาย) 

7 Formula ERP 02-732-1900-1901 และ 02-704-6750 ถึง 52 

8 Forma 02-732-1900 – 1901 และ 02-704-6750 ถึง 52 

9 Winning 02-732-1900 – 1901 และ 02-704-6750 ถึง 52 

10 Smartbiz 02-732-1900 – 1901 และ 02-704-6750 ถึง 52 

11 Formula 02-732-1900 – 1901 และ 02-704-6750 ถึง 52 

12 Odoo 02-661-6287 

13 PEAR ERP 02-286-7862 

 

4.2  ซอฟตแ์วร์บญัชีท่ีเช่ือมโยงโดยผูผ้ลิตซอฟตแ์วร์เป็นผูพ้ฒันาเองและสามารถเช่ือมต่อกบัระบบ                   
DBD e-Filing ไดส้ าเร็จ จ านวน 2 โปรแกรม ประกอบดว้ย 

 
 

ล าดับ ช่ือซอฟต์แวร์ โทรศัพท์ 

1 Amanda 02-933-0667-70 

2 Impress 02-675-0110-4 
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