
รายละเอยีดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยนืยนัยอดธนาคารทีส่ านักงานใหญ่

หมายเหตุ

ส่งทาง
ไปรษณีย ์และ

 /หรือ By 
Hand

แนบซองจดหมายหรือไม่ Big 4 เท่านั้น

ส านกังานสอบบญัชีท่ีไดรั้บความ
เห็นชอบจากส านกังาน ก.ล.ต. 

เท่านั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

ส านกั
งานสอบบญัชี

ทั้งหมด

ส านกังานสอบบญัชี และ
ผูส้อบบญัชีท่ีปฏิบติังาน

คนเดียว
กรณีรับดว้ยตนเอง กรณีมอบหมายใหผู้อ่ื้นมารับแทน ช่ือผูป้ระสานงาน ฝ่ายท่ีติดต่อ เบอร์โทรติดต่อ

1
ธนาคารกรุงเทพ จ ากดั 
(มหาชน)

Y 

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

 Y Y Y  -  - บตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจ 
     (ท  าคร้ังเดียว  ในกรณีมีการ
     เปล่ียนแปลงใหท้  าหนงัสือ
    มอบอ านาจฉบบัใหม่)
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบ
   อ  านาจพร้อมรับรองส าเนา
   ถูกตอ้ง

คุณญาศิกานต ์ณภทัฐ์
ศูนยส์นบัสนุนการ
ธนาคาร(กลุ่มงาน
หนงัสือรับรอง)

02-2336090-8 ต่อ 
3604-7 และ 9

หมายเหตุ - ธนาคารกรุงเทพ จ ากดั(มหาชน) 
รับหนงัสือยนืยนัยอด ท่ีศูนยส์นบัสนุนการ
ธนาคาร(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง) ธนาคาร
กรุงเทพ สาขาสีลม ชั้น 6

2
ธนาคารกรุงไทย จ ากดั 
(มหาชน)

By Hand 
(เฉพาะ BIG 4

 เท่านั้น)

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y Y  -  -  -

1. น.ส.ฐิตารีย ์ แสง
แกว้สุข

2. น.ส.เติมทิพย ์ ตนั
สุวรรณ

ฝ่ายสนบัสนุนงาน
สาขา

02-203-2075

02-203-2078

3
ธนาคารกรุงศรีอยธุยา จ  ากดั
 (มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y  -  - Y  - สุพจน/์ศลิษา
ฝ่ายปฏิบติัการ

สินเช่ือ กลุ่มรับรอง
ขอ้มูลทางการเงิน

02-296-5063 และ 
02-296-3247

4
ธนาคารกสิกรไทย จ ากดั 
(มหาชน)

จดหมาย  N -  -  -  -  -  -  -
ส่วนบริการธุรกรรม

การเงิน
ฝ่ายการใหบ้ริการ

ช าระเงิน

ติดต่อสาขาท่ีส่ง
หนงัสือ หรือผูดู้แล
ความสมัพนัธ์ลูกคา้ 

(RM)

5
ธนาคารเกียรตินาคิน จ ากดั 
(มหาชน)

จดหมาย

1. แนบซองจดหมาย

     (มาตรฐาน) 

2. ตดิแสตมป์ทกุซอง
-  -  -  -  -  -  -

1. คุณวราภรณ์ แก่น
จนัทร์
2. คุณนิภาพร เพชรงาม
3. คุณสุทธิพรรณ 
เจียมสวสัด์ิพนัธ์

ฝ่ายปฏิบติัการช าระ
เงิน

02-495-1642
02-495-1641
02-495-1636

เอกสารแนบ 4

การประสานงาน

หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร โดยใหร้ะบุช่ือผูรั้บ  พร้อม
ตวัอยา่งลายมือช่ือ และส าเนาบตัรประชาชนของผูรั้บเอกสาร เพ่ือใช้
ในการตรวจสอบ
  
** ท าคร้ังเดียว กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายช่ือผูรั้บ ใหจ้ดัท า
หนงัสือแจง้ความประสงคฉ์บบัใหม่ **

"หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร โดยใหร้ะบุช่ือบริษทัท่ีให้
มารับ   และส าเนาบตัรประชาชนของผูรั้บเอกสาร"

ล าดบั สถาบันการเงิน

วิธีการขอหนงัสือยนืยนัยอดจากธนาคาร

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่

ส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเองท่ี
ส านกังานใหญ่ได้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอดท่ีส านกังาน
ใหญ่โดยส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชี



รายละเอยีดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยนืยนัยอดธนาคารทีส่ านักงานใหญ่

หมายเหตุ

ส่งทาง
ไปรษณีย ์และ

 /หรือ By 
Hand

แนบซองจดหมายหรือไม่ Big 4 เท่านั้น

ส านกังานสอบบญัชีท่ีไดรั้บความ
เห็นชอบจากส านกังาน ก.ล.ต. 

เท่านั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

ส านกั
งานสอบบญัชี

ทั้งหมด

ส านกังานสอบบญัชี และ
ผูส้อบบญัชีท่ีปฏิบติังาน

คนเดียว
กรณีรับดว้ยตนเอง กรณีมอบหมายใหผู้อ่ื้นมารับแทน ช่ือผูป้ระสานงาน ฝ่ายท่ีติดต่อ เบอร์โทรติดต่อ

เอกสารแนบ 4

การประสานงาน

ล าดบั สถาบันการเงิน

วิธีการขอหนงัสือยนืยนัยอดจากธนาคาร

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่

ส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเองท่ี
ส านกังานใหญ่ได้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอดท่ีส านกังาน
ใหญ่โดยส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชี

6
ธนาคารซีไอเอม็บี ไทย 
จ ากดั (มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y  -  - Y  -

1. หนงัสือแจง้ความ
   ประสงคโ์ดยใหร้ะบุช่ือ
   ลูกคา้ / บริษทัท่ีใหม้ารับ
2. ส าเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือแจง้ความประสงค์
   โดยใหร้ะบุช่ือบริษทัท่ีให้
   มารับ
2. หนงัสือมอบอ านาจ โดยท า
   คร้ังเดียว คร้ังต่อไปใหน้ า
   ส าเนาหนงัสือมอบอ านาจ
  มาดว้ย 
3. แนบส าเนาบตัรประชาชน
   ของผูม้อบอ านาจ และ
    ผูรั้บมอบ
4. กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงให้
   จดัท าหนงัสือมอบอ านาจ
   ฉบบัใหม่

คุณณัฐพร หุ้มขาว
คุณเพญ็ประภา แซ่ล่ิม

การธนาคารใน
ประเทศ

02-6267149
02-6267158

หมายเหตุ - บมจ.ธนาคาร ซีไอเอม็บี ไทย 

สามารถมารับหนงัสือยนืยนัยอดไดเ้ป็น Case 

By Case และต้องโทรศัพท์มาแจ้งไว้ก่อน

ล่วงหน้าทุกราย ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนั
ยอด ท่ีส านกังานใหญ่ ถนนหลงัสวน ชั้น 14

7
ธนาคารทหารไทย จ ากดั 
(มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y Y Y  -  - บตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจท าคร้ัง
   เดียว กรณีมีการเปล่ียนแปลง
   ใหจ้ดัท าฉบบัใหม่
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบ
   อ  านาจพร้อมรับรองส าเนา
   ถูกตอ้ง

1.คุณศุภฤกษ ์เกียรติ
กอ้งสกลุ
2.คุณสุวิชา พรหม
ปิณฑะ
3.คุณพนิดา วิริวงษ์

จดัการขอ้มูลลูกคา้
02-242-3691 / 02-
242-3462 / 02-242-
3466

8
ธนาคารทิสโก ้จ  ากดั 
(มหาชน)

จดหมาย

1. แนบซองจดหมาย

     (มาตรฐาน) 

2. ตดิแสตมป์ทกุซอง
-  -  -  -  -  -  -

1.คุณแววดาว ทูลแกว้  
2.คุณอภสัรา เลิศกมล
เศรษฐ์

หน่วยงาน COS 
Support ฝ่ายบญัชี

 0 2633 6174 0 2633 
6785

9
ธนาคารไทยเครดิต เพ่ือราย
ยอ่ย จ  ากดั (มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y  -  - Y  - บตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจท าคร้ัง
   เดียว กรณีมีการเปล่ียนแปลง
   ใหจ้ดัท าฉบบัใหม่
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบ
   อ  านาจพร้อมรับรองส าเนา
   ถูกตอ้ง

คุณพนิดา         ศรีปัต
ถา

ฝ่ายการบญัชีและ
ภาษี

02-697-5300 ต่อ 
2508



รายละเอยีดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยนืยนัยอดธนาคารทีส่ านักงานใหญ่

หมายเหตุ

ส่งทาง
ไปรษณีย ์และ

 /หรือ By 
Hand

แนบซองจดหมายหรือไม่ Big 4 เท่านั้น

ส านกังานสอบบญัชีท่ีไดรั้บความ
เห็นชอบจากส านกังาน ก.ล.ต. 

เท่านั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

ส านกั
งานสอบบญัชี

ทั้งหมด

ส านกังานสอบบญัชี และ
ผูส้อบบญัชีท่ีปฏิบติังาน

คนเดียว
กรณีรับดว้ยตนเอง กรณีมอบหมายใหผู้อ่ื้นมารับแทน ช่ือผูป้ระสานงาน ฝ่ายท่ีติดต่อ เบอร์โทรติดต่อ

เอกสารแนบ 4

การประสานงาน

ล าดบั สถาบันการเงิน

วิธีการขอหนงัสือยนืยนัยอดจากธนาคาร

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่

ส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเองท่ี
ส านกังานใหญ่ได้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอดท่ีส านกังาน
ใหญ่โดยส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชี

By Hand 
(เฉพาะ BIG 4

 เท่านั้น)

N Y Y  -  -  -
ส าเนาบตัรพนกังาน, ส าเนา
บตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจท าคร้ัง
   เดียว กรณีมีการเปล่ียนแปลง
   ใหจ้ดัท าหนงัสือฉบบัใหม่
2. เพ่ือความรวดเร็วในการรับ
   เอกสารคราวต่อไป ใหน้ า
   ส าเนาหนงัสือมอบอ านาจ
   มาดว้ย   
3. ส าเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบ
   อ  านาจพร้อมรับรองส าเนา
   ถูกตอ้ง

ส าหรับลูกคา้
Corporate&
SME -ธีระพงศ,์ ไพ
สานทร์

ทีมปฏิบติัการ
ขอ้มูลสินเช่ือ สาย
ปฏิบติัการสินเช่ือ
ธุรกิจ

02-1281320,
02-1281266

ส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

ส าหรับลูกคา้Retail - 
อภิรักษ์

ทีมบริการงาน
ขอ้มูลและ
สนบัสนุนลูกคา้
บุคคล  สาย
ปฏิบติัการสินเช่ือ
เพ่ือท่ีอยู ่อาศยั/
ธุรกิจรายยอ่ย

 02-777-4884

11
ธนาคารธนชาต จ ากดั 
(มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

-  -  -  -  -
ส าเนาบตัรพนกังาน พร้อม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอ านาจ 
   **ท าใหม่ทุกคร้ังท่ีมี
        การมอบอ านาจ **
2. ส าเนาบตัรพนกังานของ
    ผูม้อบอ านาจ และส าเนาบตัร
   ประชาชนของผูรั้บมอบ 
   พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

1.นายสุรศกัด์ิ  
   ศรีอุษณียม์รกต
2.นางพรทิพย ์ 
   สนิกวาที
3.นางสุพฒันธ์นา 
   สารินนท์

Branch Business 
Support 

02-2202222 ต่อ
1447, 1908 , 1675

12
ธนาคารยโูอบี  จ  ากดั 
(มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y Y - -
ส าเนาบตัรประชาชนของผู ้
ตรวจสอบบญัชี

1. หนงัสือมอบอ านาจ 
    **ท าใหม่ทุกคร้ังท่ีมี
     การมอบอ านาจ **
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
    ผูม้อบอ านาจ และผูรั้บมอบ 
   พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

1.คุณวงศพทัธ์ รักษา
2.คุณดาหวนั ดุงโคกสูง

ฝ่ายบริการขอ้มูล
ลูกคา้

-02 093-2937
-02 093-2940

หมายเหตุ - ในส่วนของหนงัสือยนืยนัยอด 
(Audit Confirmation Letter) ท่ีออกโดย
ธนาคารยโูอบี ประมาณปลายปีน้ีเป็นตน้ไปจะ
ไม่มีลายเซ็นเน่ืองจากออกโดยระบบ
อิเลค็โทรนิค โดยธนาคารจะแสดงขอ้ความ 
““This Audit Confirmation Letter 

generated by system, do not require 

signature”

10
ธนาคารไทยพาณิชย ์จ  ากดั 
(มหาชน)



รายละเอยีดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยนืยนัยอดธนาคารทีส่ านักงานใหญ่

หมายเหตุ

ส่งทาง
ไปรษณีย ์และ

 /หรือ By 
Hand

แนบซองจดหมายหรือไม่ Big 4 เท่านั้น

ส านกังานสอบบญัชีท่ีไดรั้บความ
เห็นชอบจากส านกังาน ก.ล.ต. 

เท่านั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

ส านกั
งานสอบบญัชี

ทั้งหมด

ส านกังานสอบบญัชี และ
ผูส้อบบญัชีท่ีปฏิบติังาน

คนเดียว
กรณีรับดว้ยตนเอง กรณีมอบหมายใหผู้อ่ื้นมารับแทน ช่ือผูป้ระสานงาน ฝ่ายท่ีติดต่อ เบอร์โทรติดต่อ

เอกสารแนบ 4

การประสานงาน

ล าดบั สถาบันการเงิน

วิธีการขอหนงัสือยนืยนัยอดจากธนาคาร

สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่

ส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเองท่ี
ส านกังานใหญ่ได้

เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอดท่ีส านกังาน
ใหญ่โดยส านกังานสอบบญัชีและผูส้อบบญัชี

13
ธนาคารแลนด ์แอนด ์เฮา้ส์ 
 จ  ากดั (มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y  -  - Y  - บตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจ 
   **ท าใหม่ทุกคร้ังท่ีมีการมอบ
      อ  านาจ และใหร้ะบุดว้ย
     ว่าใหม้ารับรายใดบา้ง**
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
    ผูม้อบอ านาจ และผูรั้บมอบ 
   พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

ภิรดี วรกระมล
ส่วนปฏิบติัการเงิน
ฝากและบริหารเงิน

0-2539-0000 ต่อ 
5303

14
ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) 
จ  ากดั (มหาชน)

Y

1. กรณีมารับเอง :
   ใหแ้นบเฉพาะซอง
    จดหมายมาตรฐาน ไม่
    ตอ้งติดแสตมป์
2. กรณีส่งทางไปรษณีย ์:
   ใหแ้นบซองพร้อมติด
   แสตมป์

Y  -  - Y  -
ส าเนาบตัรประชาชนพร้อม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอ านาจ โดยท า
   คร้ังเดียว คร้ังต่อไปใหน้ า
   ส าเนามายื่น 
2. แนบส าเนาบตัรประชาชน
   ของผูม้อบอ านาจ และ
    ผูรั้บมอบ พร้อมรับรอง
   ส าเนาถูกตอ้ง
3. กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลง
   ผูรั้บมอบอ านาจ ใหจ้ดัท า
   หนงัสือมอบอ านาจฉบบัใหม่

1.คุณอารตี 
  กนัตไ์พเราะ
2.คุณปราณี 
  วิจิตรานนัท์

ฝ่ายบญัชี
02-663-9865  
02-663-9871

15
ธนาคารสแตนดาร์ด
ชาร์เตอร์ด (ไทย) จ  ากดั 
(มหาชน)

Y  Y - - Y Y

1. หนงัสือแจง้ความ
    ประสงครั์บเอกสาร
   ดว้ยตนเอง
2.ส าเนาบตัรประชาชน
   พร้อมรับรองส าเนา
  ถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงค์
   ผูม้ารับเอกสาร หรือ หนงัสือ
   มอบอ านาจ 
   ** ท าใหม่ทุกคร้ังท่ีไปรับ**
2. ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบ
   อ  านาจ และบตัรประชาชน
   ผูรั้บมอบพร้อมรับรอง
   ส าเนาถูกตอ้ง

คุณวุฒิพงษ์
คุณเกศกนก
คุณณคณา

แผนก Account 
Services 
อาคาร 3 ชั้น 2

027244000 ต่อ 
46976, 46733, 46858

                    2.  กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงของผูรั้บมอบอ านาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัท าหนงัสือมอบอ านาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง

                    3. กรณีท่ีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย ์ขอใหผู้ส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ใหเ้พียงพอกบัน ้าหนกั 

หมายเหตุ 1.  การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหนา้ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร


