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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับแจ้งช่ัวโมงการพัฒนาความรู้ต่อเน่ืองทางวิชาชีพของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: สภาวิชาชีพบญัชี ในพระบรมราชปูถมัภ์ 

กระทรวง: หนว่ยงานท่ีไมส่งักดักระทรวง 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับแจ้งชัว่โมงการพฒันาความรู้ตอ่เน่ืองทางวิชาชีพของผู้สอบบญัชีรับอนญุาต 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิชาชีพบญัชี ในพระบรมราชปูถมัภ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  วิชาชีพบญัชี พ.ศ. 2547 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การรับแจ้งชัว่โมงการพฒันาความรู้ตอ่เน่ืองทางวิชาชีพของ

ผู้สอบบญัชีรับอนญุาต 16/05/2015 15:01  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ www.fap.or.th/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1.สถานภาพใบอนญุาตต้องไมส่ิน้ผล 

 2.สถานภาพสมาชิกต้องไมส่ิน้สดุลง 

 3.ผู้สอบบญัชีต้องเข้ารับการฝึกอบรมหรือเข้าร่วมประชมุสมัมนาอยา่งน้อยสิบแปดชัว่โมงตอ่ปีเว้นแตผู่้สอบบญัชีท่ี

ได้รับใบอนญุาตเป็นปีแรก ต้องมีจํานวนชัว่โมงเข้ารับการฝึกอบรมหรือเข้าร่วมประชมุสมัมนาตามสดัสว่นของจํานวน

เดือนท่ีได้รับใบอนญุาตในปีนัน้ โดยไมน่บัเศษของเดือน 

 4.ดําเนินการย่ืนผ่านระบบออนไลน์ตัง้แตม่กราคม-ธนัวาคมของทกุปี 
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 หมายเหตุ : จํานวนชัว่โมงการเข้ารับการฝึกอบรมหรือเข้าร่วมประชมุสมัมนาต้องมีเนือ้หาเก่ียวกบัการบญัชีหรือการ

สอบบญัชีไมน้่อยกวา่คร่ึงหนึ่ง 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีสว่นทะเบียนและ

สมาชิกสมัพนัธ์ ตรวจสอบ

การย่ืน CPD ของผู้สอบ

บญัชีในชว่งเดือนกนัยายน 

ถึง พฤศจิกายนของปีเพ่ือ

บนัทกึข้อมลูในระบบ 
 

30 นาที สภาวิชาชีพบญัชี 

ในพระบรม

ราชปูถมัภ์ 

(กรณีผู้สอบบญัชี

รับอนญุาตยงั

ไมไ่ด้ย่ืนCPD 

เจ้าหน้าท่ีสว่น

ทะเบียนและ

สมาชิกสมัพนัธ์ 

สง่อีเมลล์แจ้ง

ผู้สอบบญัชีรับ

อนญุาตให้

ดําเนินการ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 นาที 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สภาวิชาชีพบญัชี ในพระบรมราชปูถมัภ์ เลขท่ี 133 ถนนสขุมุวิท 21 (อโศก) แขวง   

คลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพฯ 10110 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน Email: fap@fap.or.th 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 02-6852500 

หมายเหตุ - 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) www.fap.or.th 

(เลือกบริการออนไลน์ไปทีแ่จ้งพฒันาความรู้ต่อเนื่อง CPD ผูส้อบบญัชี/ผูทํ้าบญัชี) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 17/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย พิชชานนัท์ โชควิริยพชัร์ 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


