
สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วนัทีÉ 14 กรกฎาคม 2569

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกังานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนกั

งานสอบบญัชี

ทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อื้Éนรับเอกสาร

แทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ตดิแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉตดิบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้

*รับไดช่้วงเดือน 

ม.ค.-พ.ค.เท่านัÊน 

หากเลยกาํหนด

ดงักล่าว จะจดัส่ง

ทางไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

ชัÊน 5 เลขทีÉ 300  อาคารธนาคารกรุงเทพ 

สาขาสีลม ถนนสีลม แขวงสุริยวงศ์ 

เขตบางรัก กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน

3. ตดิแสตมป์ขัÊนต ํÉา 5 บาท

ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

(Account Maintenance 

Service Center) 

(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

02-233 6090-8 ตอ่ 

3604-7

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้

โปรดนาํส่งไว้ทีÉจุดรับ

เอกสารทีÉธนาคารฯ 

จัดเตรียมไว้เท่านัÊน โดย

ไม่มีเจ้าหน้าเซ็นรับ

เอกสาร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1. พมิพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ)

 บนซองจดหมาย

2.ซองจดหมายมาตรฐาน / ซองขนาด A4  และราคา

แสตมป์ทีÉตดิบนซอง 

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 11 บาท (นํÊาหนกั 20

 - 100 กรัม)

  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 17 บาท  (นํÊาหนกั 100

 - 250 กรัม)

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 23 บาท (นํÊาหนกั 250

 - 500 กรัม)

  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 40 บาท  (นํÊาหนกั 500

 - 1,000 กรัม)

  -กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 62 บาท  (นํÊาหนกั 

1,000 - 2,000 กรัม)

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองทีÉชาํระ

เงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงินปลายทางทีÉมีการลงทะเบียนแลว้

มาดว้ย เช่นซอง DHL ฯลฯ

ทีมสนบัสนุนงานสาขา

(งานหนงัสือรับรองยอด)

02-203-2075

02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร 

โดยใหร้ะบุชืÉอบริษทัทีÉใหม้ารับ   และ

สาํเนาบตัรประชาชนของผูรั้บเอกสาร

1. หนงัสือมอบอาํนาจ (ทุกครัÊงทีÉมีการมอบ

อาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบอาํนาจพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอาํนาจพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

1222 ถนนพระรามทีÉ 3 แขวงบางโพงพาง 

เขตยานนาวา  กทม. 10120 

ฝ่ายปฏิบติัการสินเชืÉอ กลุ่มรบัรองขอ้มูลทางการเงิน 

ชัÊน 5

** เพิÉมรูปแบบการตอบกลบัทาง Email

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่เล็ก 

3.  แสตมป์ทีÉตดิบนซองใหค้รบตามราคามาตรฐานปัจจุบนั

4.ชืÉอ เบอร์โทร E-Mail ของ Auditor

1.คุณสุภา สหภทัรจิตร      

2.คุณภทัรา ผนัอากาศ

3.Financial_Certification_C

enter@krungsri.com

1. 02 266 3011 ตอ่ 

25209

2. 02 296 2000 ตอ่ 

25216

4 ธนาคารกสิกรไทย จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีทีÉไดรั้บมอบหมาย พร้อมทีÉอยูแ่ละ

หมายเลขโทรศพัท์ทีÉธนาคารสามารถติดต่อได ้ในจดหมาย

ขอหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร   เพืÉอใชใ้นการจดัส่งหนงัสือ

ยนืยนัยอดธนาคาร

1. สาขาทีÉส่งหนงัสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ 

(RM)

 -

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

หนงัสือแจง้ความประสงค ์โดยระบุชืÉอผูรั้บเอกสาร 

พร้อมแนบสาํเนาบตัรประชาชน (ทาํครัÊ งเดียว)

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรบัหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ใหร้ะบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย

ใหผู้อื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ใหร้ะบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร
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สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วนัทีÉ 14 กรกฎาคม 2569

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกังานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนกั

งานสอบบญัชี

ทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อื้Éนรับเอกสาร

แทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ตดิแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉตดิบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรบัหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ใหร้ะบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย

ใหผู้อื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ใหร้ะบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

5 ธนาคารเกยีรตินาคิน

ภทัร จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน 

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของผูส้อบบญัชี 

และผูรั้บมอบอาํนาจ

- สาํนกังานใหญ่  : 

209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B ชัÊน 24 ฝ่าย

ปฏิบตัิการชาระเงิน ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวง

คลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 10110

ตอ้งแนบ 1.พมิพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"

3. ตดิแสตมป์ขัÊนต ํÉา 6 บาท  (นํÊาหนกัไม่เกนิ 20 กรัม)

1.คุณวราภรณ์  

   แกน่จนัทร์ 

2.คุณชญรณีย ์แสงวงษ์

3.คุณสุทธิพรรณ

  เจียมสวสัดิÍ พนัธ์

02 495 1642

02 495 1643

02 495 1636

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี ไทย 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน (ใหต้รงกบัทีÉระบุ

ในใบคาํขอ) พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร

จากธนาคาร พรอ้มระบุชืÉอผูรั้บมอบหมายงาน

 และตอ้งลงนามโดยผูส้อบบญัชีทีÉมีชืÉออยูใ่น

หนงัสือยนืยนัยอดเท่านัÊน 

2. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลงนามรับรอง

สาํเนาถูกตอ้งของผูส้อบบญัชี

สาํนกังานใหญ่ : 

44 ชัÊน 14 (หน่วยงาน) 

Domestic Banking Operations   

อาคารถนนหลงัสวน  แขวงลุมพนีิ  

เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ) บนซอง

จดหมาย

2. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ทีÉติดบนซอง 

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบธรรมดาขัÊนตํÉา 6 บาท (นํÊ าหนกัไม่เกนิ 20 

กรัม)

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนตํÉา 19 บาท (นํÊ าหนกัไม่เกนิ 

20 กรัม)

 - กรณีให้ส่งกลบัแบบ EMS ข ัÊนตํÉา 32 บาท  (นํÊ าหนกัไม่เกนิ 20 

กรัม)

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้จดัส่งซองทีÉชาํระเงนิแลว้หรือ

เรียกเกบ็เงนิปลายทางทีÉมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่น ซอง DHL ,

 FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

5. หากจดัส่งเอกสารถึงสาํนกังานใหญ่ เพืÉอหักบญัชี (หน่วยงาน) 

Domestic Banking Operations  จะจดัส่งใบเสร็จรับเงินใส่ซอง

พร้อมกบัหนงัสือยนืยนัยอด ตามซองทีÉแนบมา

1.คุณปณิตา จีนุพงศ์ 

2.คุณวนัทนา จนัพลา

02-626-7170 ,    

02-638-8663

02-626-7120,         02-

638-8661

7 ธนาคารทหารไทยธน

ชาต จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได ้

(สาขาทัÉวประเทศ)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวัจริง) หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับเอกสาร ระบุ

ชืÉอของผูมี้อาํนาจมอบหมายจาก auditor 

พร้อมแนบสาํเนาบตัรประชาชนและรับรอง

สาํเนาถูกตอ้งของผูรั้บเอกสารทัÊงหมด (ทาํครัÊ ง

เดียว) หากมีการเปลีÉยนแปลงให ้update ทุก

ครัÊง

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชัÊน 11 อาคาร B (เฉพาะการรับ

เอกสารเท่านัÊน)

แนบซองจดหมาย

(มาตรฐาน) จ่าหนา้

ซอง พร้อมติด

แสตมป์ทุกราย

1.ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซอง

จดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. หา้มติดอากรแสตมป์                        

4. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ทีÉตดิ

บนซอง 

 - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 5 บาท (นํÊาหนกัไม่

เกนิ 10 กรัม)

 - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนต ํÉา 6 บาท (นํÊาหนกัไม่

เกนิ 20 กรัม)

- กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนต ํÉา 19 บาท (นํÊาหนกั

ไม่เกนิ 20 กรัม) +  ตดิบาร์โคด๊ เลขลงทะเบียน Tracking No.

- กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขัÊนต ํÉา 32 บาท  (นํÊาหนกัไม่เกนิ

 20 กรัม) +  ตดิบาร์โคด๊  EMS Tracking No.

1. คุณพนิตพิชา อินภูวา

2. คุณพนิดา วิริวงษ์

02-299-1111 ตอ่ 8024  

02-242-3466
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สาํนกังาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกังานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนกั

งานสอบบญัชี

ทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อื้Éนรับเอกสาร

แทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ตดิแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉตดิบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรบัหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ใหร้ะบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย

ใหผู้อื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ใหร้ะบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ 1. สาํเนาบตัรประชาชนของผูส้อบบญัชี

    - พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

    - ชืÉอ-นามสกุล ตอ้งตรงกบัทีÉระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร

2. รับเอกสารทีÉสาขาสาํนกังานใหญ่

    - แจง้วนัทีÉมารับล่วงหนา้ T+2 วนัทาํการ

1. จดัทาํหนงัสือมอบอาํนาจชัÉวคราวทุกครัÊง

พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท

    - ระบุชืÉอ-นามสกุลผูส้อบบญัชี และผูรั้บ

มอบอาํนาจ

    - ระบุวตัถุประสงค:์ เพืÉอมอบอาํนาจใหผู้รั้บ

แทนสามารถรับเอกสารหนงัสือยนืยนัยอดเงิน

ฝากจากธนาคารแทนผูส้อบบญัชีได้

2. แนบสาํเนาบตัรประชาชน

   - ของผูม้อบอาํนาจ และผูรั้บมอบอาํนาจ

   - พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. รับเอกสารทีÉสาขาสาํนกังานใหญ่

   - แจง้วนัทีÉมารับล่วงหนา้ T+2 วนัทาํการ

สาํนกังานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซอง

จดหมายทีÉแนบมาใหต้รงกบัเอกสารทีÉขอหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. ตดิแสตมป์ตามนํÊาหนกัซองจดหมายทีÉทางไปรษณียไ์ทย

กาํหนด

หน่วยงานบญัชี :

1. คุณอภสัรา 

  เลิศกมลเศรษฐ์  

หน่วยงาน  COS Support :

1.คุณธญัรัศม ์       

   เกยีรติกนกวฒัน์ 

2. คุณนาถวดี   ชมภูพาน 

 

02-633-6785

02-633-6179 

02-633-6174

9 ธนาคารไทยเครดิต  

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง)  ของผูส้อบบญัชี 

และผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ /

ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซอง

จดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3.  แสตมป์ทีÉตดิบนซอง ธรรมดาอยา่งนอ้ย 6 บาท (นํÊาหนกั

ไม่เกนิ 10 กรัม)

1.นางพนิดา 

   ศรีปัตถา

2. นางสาวชุติมา ชูอินทร์

02-697-5300 ตอ่ 2508

02-697-5300 ตอ่ 2502

ได้ กรณีลูกค้า Retail ส่งทีÉ

เลขทีÉ 18 อาคารพลาซ่าเวสท์ ทาวเวอร์ A โซน B ชัÊน 3

 ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กรุงเทพฯ 10900

ทีมปฏบิติัการบริหารและ

ควบคุมสินเชืÉอลูกคา้รายยอ่ย  

ปฏิบตัิการสินเชืÉอลูกคา้รายยอ่ย

 (OC CODE 8924)

02-795-6700

กรณีลูกค้า Corporate & SME ส่งทีÉ

ชัÊน 19  อาคารพลาซ่าเวสท์  B ธนาคารไทยพาณิชย ์

จาํกดั(มหาชน) สาํนกังานใหญ่ เลขทีÉ 9 

ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏบิติัการขอ้มูลสินเชืÉอ  

 ( OC CODE 8801)

02-795-4385,

02-544-5434

11 ธนาคารยโูอบี  จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชนของผูส้อบบญัชี - หนงัสือมอบอาํนาจฯ/สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูส้อบบญัชีทีÉอยูใ่นจดหมายนาํ

- ธนาคารโทรยนืยนักบัผูส้อบบญัชีทีÉใหไ้วใ้น

จดหมายนาํ

-รบกวนระบุในใบสัÉงงานใหช้ดัเจนว่ามารับ

ของบริษทัอะไร

ธนาคารยโูอบี จาํกดั (มหาชน)

เลขทีÉ 191  อาคารสาทร ชัÊน 16 ฝ่าย RRIC (หนงัสือ

ยนืยนัยอดบญัชี) ถ.สาทรใต้

 แขวงยานนาวา  เขตสาทร 

กรุงเทพมหานคร  10120

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา ตอ้งตรงกบัใบ

คาํขอ

2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่เล็ก 

3. ตดิแสตมป์ใหค้รบถว้นตามขนาดของซอง (ขัÊนตํÉา 15 

บาท)

1.คณุณฐัวฒิุ ยศประยูร

2. คุณดาหวนั ดุงโคกสูง

3.คุณกติิยา  ผาสุข

4.คุณอภิชญา เหมาะชาติ

02 093-2937

02 093 2940

02 093-2946

02 093 4473

ได้ ได้ ได้ 1. พมิพชื์Éอ-ทีÉอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ)

 บนซองจดหมาย

2. ตดิตราไปรษณียากรใหค้รบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด 

แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบปกติ (ขัÊนต ํÉา 5 บาท) , ส่ง

ลงทะเบียน , ส่ง EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่งซองทีÉชาํระ

เงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงินปลายทางทีÉมีการลงทะเบียนแลว้

มาดว้ย เช่นซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน (ใหต้รงกบัทีÉระบุ

ในใบคาํขอ) พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอาํนาจ (ทุกครัÊงทีÉมีการมอบ

อาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบอาํนาจพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอาํนาจพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบ

หนา้ 3 / 4



สิÉงทีÉส่งมาด้วย 3

อัปเดต วนัทีÉ 14 กรกฎาคม 2569

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านัÊน สาํนกังานสอบบญัชีทีÉ

ไดรั้บความเห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. เท่านัÊน

(Big 4 + สาํนกังานสอบ

บญัชีในตลาดทุน)

สาํนกั

งานสอบบญัชี

ทัÊงหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีÉปฏิบตัิงาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับดว้ยตนเอง กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อื้Éนรับเอกสาร

แทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ตดิแสตมป์หรือไม่

อืÉนๆ (ระบุ) เช่น 

1.ใหพิ้มพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมาย 

3. แสตมป์ทีÉตดิบนซอง

ชืÉอผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรบัหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีÉสามารถรับได ้

(ใหร้ะบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมาย

ใหผู้อื้Éนไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ใหร้ะบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีÉตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีÉในการรับเอกสาร

(ระบุใหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร

12 ธนาคารแลนด์ แอนด์ 

เฮา้ส์  จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้ÉมีชืÉอ

ระบุในแบบฟอร์ม

คาํขอหนงัสือ

ยนืยนัยอดเท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับจะตอ้งเป็น

ผูที้ÉมีชืÉอระบุในแบบฟอร์ม

คาํขอหนงัสือยนืยนัยอด

เท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมา

รับจะตอ้งเป็น

ผูที้ÉมีชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํ

ขอหนงัสือ

ยนืยนัยอด

เท่านัÊน)

ได ้

(แต่ผูที้Éจะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้ÉมีชืÉอ

ระบุในแบบฟอร์ม

คาํขอหนงัสือ

ยนืยนัยอดเท่านัÊน)

บตัรประชาชนของผูที้ÉมีชืÉอระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอหนงัสือยนืยนัยอดเท่านัÊน

1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครัÊงทีÉมีการมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมรบัรอง

   สาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอาํนาจพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ :  

ฝ่ายปฏิบติัการธนาคาร ชัÊน 31  เลขทีÉ 1  

อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพนีิ  ถ.สาทร 

แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร กทม.10120 

ตอ้งแนบ 1.  พมิพชื์Éอผูรั้บบนซองจดหมายทีÉแนบมา 

(ชืÉอตอ้งตรงกบัรายละเอียดทีÉแจง้ในแบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด)

2. ตดิแสตมป์ใหค้รบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐานไปรษณีย์

1. นางสาวภิรดี  วรกระมล   

2. นายชฤทธิÍ   เพช็รทอง

02-359-0000 ตอ่ 5303, 

5307

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีทีÉระบุตามหนงัสือคาํ

ขอยนืยนัยอดเท่านัÊน พร้อมลงนามใน

สาํเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ  (ทุกครัÊงทีÉมีการขอ

หนงัสือยนืยนัยอด)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอาํนาจ

พร้อมลงนามรับรองสาํเนา

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอาํนาจพร้อม

ลงนามรับรองสาํเนา

- สาํนกังานใหญ่ : ชัÊน 12 เอ็มโพเรียมทาวเวอร์  622 

ถนนสุขุมวิท แขวงคลองตนั เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 

10110

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพชื์Éอผูส้อบบญัชีและทีÉอยูข่องผูส้อบบญัชีบนซอง

จดหมายทีÉตอ้งการใหต้อบกลบั

2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบมาตรฐาน

3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคาแสตมป์ทีÉตดิ

บนซอง 

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขัÊนตํÉา 6 บาท (นํÊาหนกัไม่

เกนิ 20 กรัม)

  - กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขัÊนต ํÉา 19 บาท (นํÊาหนกั

ไม่เกนิ 20 กรัม)

 - กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขัÊนต ํÉา 32 บาท  (นํÊาหนกัไม่

เกนิ 20 กรัม)

1.คุณเยาวลกัษณ์ ทะจนัทร์

2.คุณชนดัดา รุ่นเจริญ

3.คุณจุฬาลกัษณ์ คนชุม

4.คุณอภิรดี จวงสันทดั

02-633-9706

02-633-9716

02-633-9271

02-633-9702

14 ธนาคารสแตนดาร์ด

ชาร์เตอร์ด (ไทย) จาํกดั 

(มหาชน)

ได้

- ต้องการ

แบบฟอร์มคาํ

ขอและข้อมูลทีÉ

กรอกเป็น

ภาษาองักฤษ

ได้

-  ต้องการแบบฟอร์มคาํ

ขอและข้อมูลทีÉกรอกเป็น

ภาษาองักฤษ

หมายเหตุ: ช่องทาง

เพิÉมเติม ไดแ้ก ่

Confirmation.com และ

Email

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้  -  -  - ตอ้งแนบ 1.พมิพชื์Éอ/ทีÉอยูบ่นซองจดหมายทีÉแนบใหต้รงกบัทีÉอยู่

ผูส้อบบญัชีทีÉระบุในใบคาํขอ 

กรณีทีÉอยูไ่ม่ตรงกนั ธนาคารขอสงวนสิทธิÍ ในการส่ง

เอกสารตามทีÉอยูที่Éระบุในใบคาํขอ

2. ซองจดหมายทีÉแนบตอ้งเป็นขนาดมาตรฐาน

3. ตดิแสตมป์บนซองจดหมายทีÉแนบตามจาํนวนทีÉ

ไปรษณียก์าํหนด

คุณสมลกัษณ์, คุณจิราภรณ์, 

คุณนิศาชล

02-106-1137, 1138, 

1139

15 ธนาคารแห่งประเทศจีน

(ไทย)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอาํนาจ, สาํเนาบตัรประชาชนผู ้

มอบ และบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารทีÉเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พมิพชื์Éอผูรั้บ (ใหต้รงกบัทีÉระบุในใบคาํขอ) บนซอง

จดหมายทีÉแนบมา

2. ตดิแสตมป์ใหค้รบตามทีÉไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณบุญชยั  เฟืÉ องวรธรรม

2.คุณกนกพรรณ  รัตนคนัทรง

02-286-1010 ตอ่ 2945

02-286-1010 ตอ่ 2607

                    3. กรณีทีÉใหส่้งกลบัทางไปรษณีย ์ขอใหผู้ส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ใหเ้พยีงพอกบันํÊาหนกั 

หมายเหตุ  1. การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัท์สอบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหนา้กอ่นเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงของผูรั้บมอบอาํนาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัทาํหนงัสือมอบอาํนาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกครัÊงทีÉมีการเปลีÉยนแปลง
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