
กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สภาวิชาชีพบัญชี
หน่วยงาน : สภาวิชาชีพบัญชี

ชื�อกระบวนงาน : การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (N)
กลุ่มกระบวนงาน : การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : ขอใบแทน
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง

ลําดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : ศรารัตน์
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 22 เม.ย. 2565 18:29

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   2

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : 1.สถานภาพใบอนุญาตต้องไม่สิ�นผล
2.สถานภาพสมาชิกต้องไม่สิ�นสุดลง
3.ผู้สอบบัญชีต้องเข้ารับการฝ�กอบรมหรือเข้าร่วมประชุมสัมมนาอย่างน้อยสี�สิบชั�วโมงต่อป�

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 45 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์
URL : -
หมายเหตุ : เป�ดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น.

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์ (ส่วนงานทะเบียน)

เลขที� 133 ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ
เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110

URL : -
หมายเหตุ : -

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนตรวจเอกสาร/ตรวจสอบสถานภาพของสมาชิกและใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชี การ

ยื�น CPD และประวัติการพักใช้หรือเพิกถอนใบอนุญาตฯ (หากผู้สอบบัญชีสถานะยังไม่สิ�นผลสามารถออกใบแทน
ใบอนุญาตได้) / แจ้งผล / ชําระเงิน

ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สภาวิชาชีพบัญชี
หมายเหตุ : กรณ๊ยื�นเอกสารช่องทางเคาน์เตอร์จะใช้เวลาประมาณ 25 นาที พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน

2 ขั�นตอน : การออกใบอนุญาต
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ส่วนงานทะเบียนดําเนินการเสนอใบแทนใบอนุญาตฯให้นายกและนายทะเบียนลงนามพร้อมแจ้งผลกลับ
ระยะเวลา : 44 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สภาวิชาชีพบัญชี
หมายเหตุ : ผู้สอบบัญชีจะได้รับใบแทนใบอนุญาตฯ ทางไปรษณีย์ภายหลังหรือติดต่อรับด้วยตนเองหลังระยะเวลาดําเนินการ

รวม



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : กรณีช่องทางไปรษณีย์ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตต้องลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : ใบสําคัญการเปลี�ยนชื�อ
รายละเอียด : กรณีช่องทางไปรษณีย์ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตต้องลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : ใบสําคัญการเปลี�ยนชื�อสกุล
รายละเอียด : กรณีช่องทางไปรษณีย์ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตต้องลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : ทะเบียนสมรส (ถ้ามีการจดทะเบียนสมรส)
รายละเอียด : กรณีช่องทางไปรษณีย์ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตต้องลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถูกต้อง
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่ายครึ�งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา
รายละเอียด : รูปถ่ายป�จจุบันขนาด 2 นิ�ว ไม่เกิน 1 ป�
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 2 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอทั�วไป
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การขอใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (N)

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ใบแทนใบอนุญาตการเป�นผู้สอบบัญชีฉบับละ
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 300
ประเภทค่าธรรมเนียม :

2 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์
รายละเอียด : กรณีติดต่อรับด้วยตนเองไม่ต้องชําระค่าจัดส่งเอกสาร
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 50
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์
รายละเอียด : เลขที� 133 ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 โทรศัพท์ 0-

2685-2500

4 ชื�อหน่วยงาน : อีเมล
รายละเอียด : tfac@tfac.or.th


